
 

     COÂNG TAÙC TUYEÂN TRUYEÀN MIEÄNG  
 

1- Tuyeân truyeàn laø gì? 
+ Tuyeân: noùi; truyeàn: loang ra 
+ Laø trang bò kieán thöùc(CT,KT,VH,XH…) naâng cao nhaän thöùc, hình thaønh nieàm 
tin khoa hoïc, coå vuõ haønh ñoäng CM cho ngöôøi nghe. 
+ Laø giaûi thích, giaùo duïc tri thöùc môùi, boái döôõng tình caûm cho ñoái töôïng nhaèm  
xaây döïng nieàm tin, thuùc ñaåy haønh ñoäng moät caùch töï giaùc…nhaèm thöïc hieän thaéng 
lôïi nhöõng muïc tieâu nhieäm vuï ñaõ ñeà ra. 
+ Laø hoaït ñoäng XH ñaëc bieät, taùc ñoäng ñeán taâm tö tình caûm, nhaän thöùc ngöôøi 
nghe…töø ñoù höôùng daãn, thuùc ñaåy haønh ñoäng con ngöôøi theo muïc ñích cuûa tuyeân 
truyeàn. 
+ Laø ñem moät vieäc gì ñoù noùi ñeå daân hieåu, daân bieát, daân laøm. 
+ Laø giaûi thích, phaân tích, quaõng baù….ñöôøng loái chuû tröông, chính saùch, hoaëc 
moät nhieäm vuï caáp baùch cuûa Ñaûng, Nhaø Nöôùc, moät ngaønh, ñòa phöông, ñoaøn 
theå…trong töøng giai ñoaïn, thôøi kyø CM nhaát ñònh nhaèm coå vuõ vaø höôùng daãn haønh 
ñoäng CM cuûa quaàn chuùng. 
 

 Lôïi theá cuûa lôøi noùi tröïc tieáp: 
- Hieåu roõ ÑT nghe mình noùi laø ai ñeå coù söï ñieàu chænh 
- Taän duïng ñöôïc caùc loïai kyõ naêng theå hieän trong lôøi noùi 
- Ñöa ñeán ÑT nhieàu daïng thoâng tin “maät”ñeå thu huùt ÑT 
- Cô ñoäng vôùi khoâng gian, thôøi gian 

 Lôïi theá cuûa lôøi noùi giaùn tieáp: 
- Coù ñöôïc soá ñoâng ngöôøi nghe 
- Thoâng tin luoân chuaån 
 

2- Noäi dung tuyeân truyeàn: 
+ Ñöôøng loái chuû tröông Ñaûng, Nhaø Nöôùc 
+ Chuû tröông, chính saùch cuûa ñòa phöông ñôn vò 
+ Chuû tröông cuûa Ñoaøn-Hoäi-Ñoäi ( Quan troïng) 
 

3- Hình thöùc tuyeân truyeàn: 
+ Baùo caùo ( trình giaõng) : goàm NQ,CT, thôøi söï… 
+ Noùi chuyeän ( keå chuyeän, trao ñoåi) noùi chuyeän truyeàn thoáng, chuyeân ñeà,  
+ Phaùt bieåu: Hoäi thaûo, toïa ñaøm, maïn ñaøm, hoïp maët, hoäi nghò….. 



+ Caùc hình thöùc khaùc: thuyeát trình, huøng bieän, tranh luaän, thoâng baùo.. 
 

4- Phöông phaùp tuyeân truyeàn: 
+ Dieãn giaûi: noùi, phaân tích, giaûi thích 
+ Phaùt vaán: Töï hoûi, töï traû lôøi 
+ Truyeàn caûm: Thuyeát phuïc ÑT baèng tình caûm 
+ Phaûn bieän: Duøng lyù leõ thuyeát phuïc ÑT 
+ Toång hôïp: Caùc phöông phaùp treân 
 

5- Nguyeân taéc trong tuyeân truyeàn: 
+ Ñaûm baûo tính tö töôûng, khoa hoïc, giaùo duïc ( ñoái vôùi noäi dung) 
+ Ñaûm baûo tính muïc ñích, loâgic, phuø hôïp, kòp thôøi ( ñoái vôùi phöông phaùp) 
+ Ñaûm baûo tính laäp tröôøng, lyù luaän, sö phaïm ( ñoái vôùi ngöôøi noùi) 
 

6- Chuaån bò cho moät laàn noùi: 
+ Naém tröôùc thoâng tin:  

- Ñoái töôïng nghe 
- Thôøi gian coù  
- Ñòa ñieåm 
- Phöông tieän phuïc vuï 
- Caùc yeáu toá khaùc 

 
+ Soaïn baøi noùi: 

- Ñeà ra muïc ñích 
- Nhöõng noäi dung cô baûn 
- Nhöõng soá lieäu coù lieân quan 
- Phöông phaùp, hình thöùc 
- Boá cuïc daøn yù: 

 Phaàn ñaàu: 
. Thuû tuïc: Kính thöa 
. Chöùc naêng: GT söï vieäc muoán noùi 
. Yeâu caàu: ngaén goïn roõ raøng, thu huùt 
. Caùch thöùc: Tröïc hoaëc giaùn tieáp 

 Phaàn giöõa: 
. Thuû tuïc: coù chuyeãn tieáp 
. Chöùc naêng: GT,PT,chöùng minh caùc söï vieäc 
. Yeâu caàu: Chaëc cheõ, coù minh hoïa, ñaùnh giaù 



. Caùch thöùc: Töø rieâng ñeán chung, ñông giaûn ñeán phöùc taïp.. 
 Phaàn cuoái: 

. Chöùc naêng: Toång keát, keâu goïi 

. Yeâu caàu: AÁn töôïng, khaùi quaùt laïi, toâ ñaäm 

. Caùch thöùc: Xuoáng gioïng ñeå keát thuùc 

. Thuû tuïc: Lôøi chaøo, chuùc söùc khoûe 
 + Döï kieán tröôùc caùc tình huoáng: 

- Luùc ñaàu: Haùt, ñoïc thô, ñoàng tình vôùi yù kieán ai ñoù, lôøi giôùi thieäu, xöû lyù 
caùc tình huoáng noùi sai, maát bình tónh, cöû toïa noùi chuyeän nhieàu, coù 
ngöôøi nguõ gaät, cuoái giôø…, kieåm tra laïi trang phuïc, saép xeáp laïi soá lieäu, 
naém laïi noäi dung cô baûn… 

- Luùc ñang noùi: Laøm chuû lôøi noùi, taùc phong, thôøi gian…( vôùi baûn thaân). 
Caùc haønh vi tích, tieâu cöïc cuûa ñoái töôïng…ñeå ñieàu chænh 

- Sau luùc noùi: Nghe thoâng tin goùp yù töø ngöôøi nghe, töï ñaùnh giaù mình, 
ruùt kinh nghieäm, baøi hoïc coù ñöôïc sau moãi laàn noùi. 

 
7- Ñoái töôïng tuyeân truyeàn cuûa Ñoaøn: 

- Thanh thieáu nieân ( ÑT tröïc tieáp Ñoaøn-Hoäi Ñoäi höôùng ñeán) 
- Caùc CQ,ban ngaønh ñoaøn theå ( Nôi chuùng ta seõ phoái hôïp toå chöùc 

caùc hoaït ñoäng) 
- Quaàn chuùng roäng raõi ( neáu ñöôïc) 

8- Moät soá khaùi nieäm caàn bieát: 
- Phaùt bieåu: Laø noùi leân, neâu leân yù kieán quan nieäm cuûa mình veà moät vaán ñeà naøo 

ñoù 
- Hoäi nghò: Laø cuoäc hoïp coù toå chöùc, coù nhieàu ngöôøi döï cuøng baøn veà moät soá vaán 

ñeà naøo ñoù 
- Hoäi thaûo: Laø cuoäc hoïp coù roäng raõi thaønh phaàn tham döï ñeå baøi toû, trao ñoåi yù 

kieán veà moät soá vaán ñeà naøo ñoù 
- Toïa ñaøm: Gioáng nhö hoäi thaûo nhöng phaïm vi heïp hôn 
- Maïn ñaøm: Laø cuoäc hoïptrao ñoåi yù kieán veà moät soá vaán ñeà naøo ñoù döôùi hình 

thöùc noùi chuyeän thaân maät 
-  Thoâng tin: Laø baùo cho nhau bieát nhöõng söï vieäc maø nhieàu ngöôøi cuøng quan 

taâmcoù tính thôøi söï noùng hoåi 
- Keå chuyeän: laø töôøng thuaät laïi roõ raøng moät söï vieäc naøo ñoù mình ñöôïc chöùng 

kieán cho nhieàu ngöôøi bieát nhaèm höôùng ngöôøi nghe theo quan ñieåm cuûa mình 
- Thuyeát trình: Laø noùi ra söï vieäc moät caùch roõ raøng, thuyeát phuïc ngöôøi nghe 

tin vaøo nhöõng ñieàu mình noùi 



- Huøng bieän: Laø noùi hay, gioûi coù laäp luaän chaëc cheõ veà moät vaán ñeà naøo ñoù “ 
buoäc” ngöôøi nghe tin hoaøn toaøn vaøo nhöõng ñieàu nình ñaõ noùi 

- Trình giaûng: Laø noùi coù keøm theo giaûi thích, chöùng minh töôøng taän moät vaán 
ñeà naøo ñoù maø ngöôøi noùi bieát thaät roõ 
10-Nhöõng ñieàu caàn löu yù: 
- Khi trình baøy phaûi quaùn trueät xuyeân suoát MÑ,ND… 
- Thöôøng xuyeân quan taâm traïng thaùi ñoái töôïng 
- Phaûi töø  ít ñoái töôïng ñeán nhieàu… 
- Taøi lieäu thoâng tin luoân môùi… 
- Ngoân ngöõ phaûi phuø hôïp töøng ñoái töôïng 
- Töï tin nhöng phaûi khieâm toán, phaûi noùi töø caùi” TAÂM”cuûa mình 
- Bieát hoïc nhöõng caùi hay cuûa ngöôøi khaùc töø PP,ND… 
- Khoâng ngöøng töï luyeän taäp 
- Bieát töï xuaát hieän tröôùc coâng chuùng 
- Chuaån bò thaät toát taâm theá 
- Ñoïc nhieàu ñeå tích luõy kieán thöùc caùc lónh vöïc 
- Töï ruùt kinh nghieäm, töï ñaùnh giaù sau moãi laàn noùi 

 
11-Moät soá caùch laøm ñeà cöông tuyeân truyeàn baèng töï ñaët caâu hoûi: 
+ Phaàn I: - thuû tuïc 

- GT söï vieäc 
- Chuyeãn tieáp 

      + Phaàn II: - Söï vieäc noù laø gì? Hoaøn caûnh xuaát thaân? Moái lieân heä vôùi 
caùc söï veäc khaùc? Taùc  duïng cuûa noù? Caùch haønh xöû vôùi noù? Caûm nghó cuûa 
mình veà noù?  
       + Phaàn III:Keát luaän veà söï vieäc 

- Keâu goïi 
- Thuû tuïc  

12-Moät soá kyõ naêng, caùch xöû lyù tình huoáng khi xuaát hieän tröôùc coâng chuùng: 
-    Lôøi chaøo 
- Caùch caàm microâ 
- Tö theá ñöùng 
- Vò trí ñöùng 
- Traïng thaùi noùi 
- Caùch quan saùt vaø xöû lyù traïng thaùi ñoái töôïng 
- Maát bình tónh 
-  Noùi sai 



 
 


