TU LIEU GIAO DUC VA REN LUYEN
KY NANG THU'C HANH XA HQI
“Chao mirng 10 niim ngay thanh lap Tong Poan Sao Bic Pau
HOA 10 MUA TOA SANG

KY NANG HOAT PONG TAP THE
Huynh Toan
Téng trwéng — Tong Poan Sao Bic Piu
Truwéng khoa Hudn luyén ky ning

CHU PE : PHUONG PHAP TO CHUC
HOQI DIEN VAN NGHE

Loai hinh hoi dién van nghé ngay nay khong con xa la nita trong cac hoat
dong ctia mdi cap bd Poan chung ta, chi ¢6 diéu ban khoan 1am thé nao dé mdi lan
t6 chtrc ludn thanh cong nhu ¥ dinh da dé ra con 1a mdi mot can bd Poan chung ta
phai suy gam.

I. HOI DIEN VAN NGHE VA GIA TRI CUA HQI DIEN VAN NGHE
1. Khai niém:
Héi dién vin nghé 13 cudc trinh dién nhiéu tiét muc van nghé (cua 1 hay nhiéu

don vi) thudc nganh san khau nhu: ca, kich, tau hai, ho, ve, hat ru, tuéng, cheo... &
mot thoi diém va khong gian nhat dinh.
2. Gia tri ciia hdi dién viin nghé:

- Lam ting thém tinh qui md cho céac dip chao mimng cac ngay 1& 16m ctia dan
toc, ky niém cac ngay I€ ra quan, cac budi dai hdi, céc 1€ hdi truyén thong cua mdt
don vi, m0t nganh, mdt dia phuong.

- Bbi v6i cac don vi, cac nganh, cac dia phuong c6 nhiing dot hoi dién van
nghé truyén thong thi d6 dugc xem nhu dip kiém tra danh gia lai phong trao vin
nghé noi do, 1a dip dé tiép tuc trao d6i kinh nghiém, hoc tap 1an nhau, ton vinh céac
tai ning méi, bod sung tiép luc lugng cho phong trao ca hat, phat hién t6i da tiém
nang cta timg don vi, giit vitng mau cd sic 4o.. .

- La dip ning cao trinh d6 thudng thirc van nghé ciia quan chung, khai thac
tinh sang tao, dong thoi tiép tuc giit gin va bao vé ban sic van hoa dan toc trong loai
hinh 4m nhac cua tung don vi, dia phuong.



- Pua dén cho moi ngudi moén an tinh than bd ich va lanh manh, tao ra thoi

gian giai tri sau qua trinh hoc tap, lao dong VAt va. ..

II. TO CHUC HOI DIEN VAN NGHE:

1. Cong tic chuin bi

a) Nim cho dwoc muc dich yéu cau dot hoi dién vin nghé:

Nguoi to chirc phai tu tra 101 duwoc véi chinh minh va moi ngudi: dot hoi dién
vin nghé ky nay nham muc dich gi? Chao ming cac ngay 1& 16n? Hay tiép tuc truyén
thé)ng hang nam? Chuén bi lyc lugng méi dé tham gia mQt hoi dién vin ngh¢ khac...
Tuy nhién cau hiéu 1 cic ¥ co ban sau: Yéu t6 nao c6 trong hoi dién van nghé nham
dé giao duc, dé rén luyén, dé giai tri? Tir 46 c6 dé ra cac yéu cau cu thé cho ting
thanh vién, don vi... khi tham gia hoi dién.

b) D kién cdc néi dung:

Noi dung héi dién vin nghé can thé hién diéu gi? Cha d&? Dé tai? (Phai xuat
phét tir myc dich, yéu cau cua dot hoi dién).

¢) Hinh thirc qui mo:

Du dinh qui mé dot hoi dién ky ndy cd nao? Moi bao nhiéu don vi, ca nhan
tham gia? Nguoi xem? Giai thuong? Hoi dién chia lam may dot? Trang tri? C6 dong?
Tuyén truyén? Thoi gian? Giam khao?

d) Thé loai:

Bao nhiéu thé loai duoc tham gia: ca, maa, kich, tiu hai...?
e) Doi twong tham gia:

- Pbi tugng: Co khéng ché do tudi khong? Co trong 1 don vi hay duge moi
goi bén ngoai? Chia hang A, B, déng cap trinh dd ¢& nao khéng dugc tham gia?. ..

- S6 lugng: Tu do hay khéng ché?

f) Thoi gian:

Du kién cu thé thoi gian dang ky, téng dot, hoi dién. Thoi gian can co cho céc
don vi tap dot, thoi gian phd bién ké hoach, rut kinh nghiém. Céach chon thoi diém
pht hop hoi dién dé nhiéu nguoi, nhiéu don vi duge tham gia day du (tong thoi gian
mot don vi co dugce 13 tu do hay ban to chitc phan bo).

g) Pia diém:



Can chon dija diém thuan loi cho di lai n & ctia cac don vi, dai biéu, khich
moi va ca ngudi xem cb vil, thudn loi cho thong tin tuyén truyén. Riéng san khau
phai thoa man dugc cac yéu cau luc biéu dién: rong, thoang, nhiéu 16i ra vao, dé
trang tri, dé am thanh, nhac cu, vi tri ngé)i giam khao, khan gia.

h) Phuong tién phuc vu:

Céc loai phuong tién cho: biéu dién, an & dién vién, dai biéu, di chuyén, trang
tri, c6 dong, y t&, nudc udng, chup anh, quay phim, hoa tdng, qua thudng...

i) Dw kién ldp ra cdc bé phin:

Lap ra ban td chirc voi da céac thanh phém, phu trach cac ndi dung cu thé.
TD:

- Ban t6 chirc: Trudng ban, phé ban, iy vién.

- Ban giam khao: S6 lugng? trinh d6? nang luc? (c6 moi luc luong bén ngoai
khong?).

- Ban héu cau, ban trang tri, t6 tuyén truyén.
- B6 phan thuong truc.
- Ban an ninh, trat tu, y té.
- B0 phéan tiép dan, ban nhac, nguoi dan chuong trinh.
Jj) Kinh phi:
Téng kinh phi dy kién bao nhiéu? Phan ra cho tirng bo phan nho. Ngudi tham

gia, don vi tham gia c6 dong gop khong? Ai tai trg? Cac giai thudng (doan hay ca
nhan...).

2. Viét ké hoach hdi dién vin nghé:

Tu nd1 dung chuin bi viét lai thanh ké hoach 15 rang: Muc dich, yéu cau, dé
tai no1 dung, thé loai doi tuong dugc tham du, so lugng, thoi gian, dia di€m, ban t6
chuc, co cau giai thuong... bi¢n phép thuc hién, tién do theo thoi gian. ..

3. Phén cong ban t6 chirc:

Tir dy kién ban t6 chic ta nén tham muu cho lanh dao c6 quyét dinh phan
cong cu thé timg thanh vién gan voi ndi dung cong viée tir chuan bi dén khi két thiic
hoi dién (dé moi ngudi ciing c6 trach nhiém voi nhau trong cac hoat dong phéi hop).

4. Lén du tru kinh phi:



Du tru that chi tiét bat dau tir cac b phan nho. Luu ¥ néu ¢ phdi hop véi bén
ngoai phai c6 hop dong cu thé, rd rang, cac chimg tir hoa don phai hop 1é... dé sau
con quyét toan.

5. Thong qua ké hoach:

Ké hoach trén phai duoc hop thong qua dé c6 chu truong rd rang. Thanh phan
hop nén moi du: dai dién cép trén, cac thanh vién trong ban td chirc, don vi tai trg
(néu co), dai dién lyc luong tham gia, cac chuyén gia ting t6 chirc hoi dién vin nghé
(néu o) dé duoc gop ¥...

6. Phat hanh ké hoach, soan diéu 1é (néu cé):

Goi ké hoach dén cac noi dé bao céo va cac don vi tham gia dé biét (dé dé
dang cho luc diéu hanh can cu thé héa ké hoach thanh diéu 1 hoi dién).

TD:
7. Thong bao va nim lai danh sach diing ky tham gia.
TD: Mau ding ky.
STT, Pon vi tham gia, Tén tiét muc, T4c gia, Nguoi biéu dién, Ghi chi.
(Néu khuyén khich tiét muc tu bién, tu dan dyng thi thém cot dé co so tu dién vao).

Sau khi phat hanh ké hoach hoi dién vin nghé tiép theo nén c6 ché do thong
bao kém theo dé nhic nhé thém mot sd ndi dung khac:

TD:
- Thu moi du khai mac, bé mac...
- Thong bao thdi gian tong duyét chuong trinh (néu co).
- Thong bao nhic cac don vi dang ky tré. ..

8. Tong kiém tra lan chét

Trude khi hoi dién chinh thic dién ra, nén c6 phan cong nhan sy theo ddi qua
trinh tong dot cua cac noi, cac don vi... tr d6 c6 hudng tao dicu kién giap do dé hoi
dién c6 chat luong hon.

TD: Ctr nguoi theo ddi gop y trong luc xay dung chuong trinh dé tiét muc hay
hon.

I11. TIEN HANH HOQI DIEN VAN NGHE:

Khi tién hanh hoi dién vin nghé nén bam chic ké hoach va thuc hién. Ngoai



ra can luu y cac ndi dung sau:
1. Lé khai mac

La b mit cua ca chuong trinh hoi dién van nghé can tap trung cong strc nhiéu
hon, tranh lam qua loa, dai khai. Noi dung 18 khai mac gdm cac phan:

- Nghi thirc khai mac (chao cd néu co).
- Tuyén bé 1y do.
- Gi6i thiéu dai biéu, cac doan tham gia.
- Dién vin hoic phat biéu khai mac hdi dién cta ban td chie.
- Cong bd thanh phan ban t6 chirc, ban giam khao.
- Phét bicu clia dai bicu.
- Phat biéu cua dai dién cac doan (néu co).
- Van nghé khai mac (néu co).
(Can ngin gon tao 4n tuwong tdt trong toan bo 1& khai mac).
2. Lén chwong trinh cu thé

Phén b6 tiét myc theo thi ty cta timg budi, ting dém, timg ngay... Cong bd
cong khai dé moi nguoi theo doi va chuan bi tot (co thé bdc tham dé x€p thir tu hoac
tu ban t6 chirc phan bo).

3. L& bé mac
- Tuyén bé 1y do.
- Gi6i thiéu dai biéu — Cac doan tham gia.
- Poc bao cao téng két hoi dién van ngh¢ cua ban td chrrc.
- Cong bd két qua tiét muc, chuong trinh doat giai.
- Phat thuong: Qua, co luu niém...

- Van nghé (chon céc tiét muc hay, doat gidi cao phuc vu déng thoi bao cao
chat luong hoi dién c6 thé xen timg phan trong 18 bé mac).

- Phat biéu cua dai biéu, cac doan, dién vién...
- Phat biéu bé mac hoi dién cua Ban t6 chuec.

- Két thuc.



IV. CAC PIEU CAN LUU Y TRONG TO CHUC HOQI DIEN VAN NGHE:
1. Trang tri sin khau:

Hinh thtc trang tri sin khdu nén gin chat chu dé, dé tai hoi dién, tir phong
mau, logo, tranh qua cau ky nhung cling khong nén so sai, cau tha.

2. Hoa trang, trang phuc:
Can qui dinh cu thé trong diéu 1& (dién vién phai dep, trang nha, lich su...).
3. Nguwoi gigi thi¢u, 161 gidi thi¢u:

Neéu ban t6 chirc dam trach thi can chon ngudi am hiéu cong vige, c6 du kha
nang pham chat di€éu hanh, néu la cong viéc cua cac doan thi phai thong bao trudc
deé cac doan c6 dong tac chuan bi tap luyén.

4. Sip xép chwong trinh:

C6 nhiéu cach dién nhu theo thé loai tiét muc, dién chuong trinh, dién theo
thoi gian dugc phan bo. .. dé tranh khiéu nai. Ban t6 chirc nén cong khai dé cac doan,
cac don vi boc tham thir ty biéu dién ctia don vi minh, thong bao r& qui dinh lac
dién: thoi gian cho chuan bi, thoi gian duge 16... Cac bo phan can lién hé trude véi
am thanh, 4nh sang...

5. Co cAu giai thuwéng:

C6 nhiéu dang co cau giai thuong, néu 13 hoi dién dé tuyén chon nhén tai...
nén co cau theo huy chuong vang, bac, dong, khuyén khich; néu 13 hoi dién phong
trao nén co cau giai thuong theo dang giai A, B, C, khuyén khich; ngoai ra nén thém
cac giai dac bi¢t cho phong céch, chét giong, bai hat,. tu bién, tu dan dung, giai dién
vién tudi cao nhat, tré nhat, trang phuc... Giai, A, B, C ¢6 thé chon tir diém cao nhat
tréy Xuéng, hodc du chuén diém thi 1a giai A, B, C... Tuy nhién ciing can tranh hién
tugng chat luong hoi dién khong cao nhung giai thuong lai qua nhiéu.

6. Cach chim diém:

Tuy theo tinh chit va qui md cia mdi hoi dién ma cach chdm diém cua ban
giam khao khac nhau: néu 13 hoi dién phong trao thi khong nén chim diém cong
khai, dé sau khi c6 két qua can hoi y véi ban to chire dé phan bé giai thuong; nguogc
lai s& chdm cong khai cho timg tiét myc sau khi dién xong. Co cau diém nén co cac
ndi dung:

- Noi dung bai hat — chit giong — nhip diéu- héa trang — phong cach biéu dién
(téng sb diém co thé 1a 10, 20, 100 diém), co cdu diém ting nodi dung do ban tb chirc



qui dinh).
7. Ban giam khao:

Nén chon ngudi1 am hi€u, ¢6 chuyén moén, du uy tin (tranh hién tugng ai lam
cling dugc), s€é khong chinh xac vira kém hi¢u quéa cho cong viéc nhan xét gbp y rut
kinh nghiém.

8. Rut kinh nghiém:

Dé 1an sau td churc tdt hon, dong tac sau mdi hoi dién 1a phai rat kinh nghiém.
Thanh phﬁn tham gia nén mo1 du dai dién lyc luong tham gia, nhan sy ban t6
chtrc cac bo phan. Noi dung rat kinh nghiém can tap trung:

- Chuyén mén (biéu dién, phuc vu biéu dién, diéu hanh, két qua...).

- Phuc vu: An &, di lai (dién vién, dai biéu, khan gia...)

- Tuyén truyén, ¢ dong, trang tri. ..

- Thoti gian ¢6 phu hop?

Cé nhan, tap thé 1am t6t, chua tot. .. Bai hoc kinh nghiém can phat huy va khac
phuc.
9. Thu hdi vat dung:

Kiém tra thu hoi lai toan bd vat dung, nghi¢m thu cong viéc, boi dudng ban
t chtrc, quyét toan kinh phi két thuc hoi dién. Lam thu cam on, théng bao, bao cao
két qua dat duogc lén cap trén.



