
 1

NGÖÔØI DAÃN CHÖÔNG TRÌNH 
 

 
I. NGÖÔØI DAÃN CHÖÔNG TRÌNH  

1. Theá naøo laø ngöôøi daãn chöông trình ? 
      Ngöôøi daãn chöông trình ( master of ceremonies -MC)  laø ngöôøi phuï traùch toaøn boä nghi 
leã cho moät chöông trình naøo ñoù. 
 Ví duï: giao löu, löûa traïi, hoäi dieãn vaên ngheä, ñaïi hoäi, leã khai giaûng …. 

2. Vò trí 
Chòu traùch nhieäm xuyeân suoát, ngöôøi thieát keá, ñaïo dieãn keå caû laø dieãn vieân, laø boä maët 

vaø linh hoàn cuûa toaøn buoåi leã. Thaønh coâng hay thaát baïi cuûa moät chöông trình  hoaøn toaøn 
phuï thuoäc vaøo ngöôøi daãn chöông trình . 

3. Vai troø  
Trong moät chöông trình  MC  ñoùng vai troø laø moät  dieãn vieân  ñaëc bieät vì : 

- Xuaát hieän töø ñaàu ñeán cuoái chöông trình. 
- Chöông trình naøo duø nhoû  hay lôùn  cuõng phaûi coù MC ( luoân phaûi coù MC thay 

theá), hoï goùp phaàn quyeát ñònh 50% thaønh coâng cuûa buoåi leã. 
- Hoï dieãn xuaát baèng ngoân ngöõ noùi hay gioïng noùi. 
- Hoï dieãn xuaát baèng trang phuïc 
- Hoï dieãn xuaát baèng söï saùng taïo, nhaïy beùn vaø naêng ñoäng 

- Hoï dieãn xuaát baèng cöû chæ haønh ñoäng ,khi di chuyeån ña daïngtreân saân khaáu. 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
4. Sôû tröôøng cuûa  mc  
- Moãi MC coù moät sôû tröôøng , lónh vöïc rieâng  vì vaäy phaûi bieát khai thaùc toái ña öu theá 

cuûa hoï ñeå chöông trình ñöôïc thaønh coâng . 
- MC chæ trôû neân sinh ñoäng vaø coù hoàn khi ñöôïc tieáp caän ñuùng chuyeân moân cuûa hoï. 
Ví duï : Games show troø chôi aâm nhaïc laø ngöôøi phaûi am töôøng  veà lónh vöïc naøy, 

chöông trình  giao löu thôøi söï thöôøng daønh cho caùc nhaø baùo, nhaø nghieân cöùu. Caùc leã hoäi  
truyeàn thoáng, theå thao, vaên hoùa xaõ hoäi, caùc buoåi leã khai maïc, toång keát daønh cho nhöõng 
MC coù coâng taùc ñoaøn theå vaø am töôøng veà lónh vöïc chính trò, theå duïc theå thao… 

5. Quaù trình luyeän taäp cuûa mc 
MC laø ngöôøi xuaát hieän xuyeân suoát trong moät chöông trình vì vaäy vieäc reøn luyeän cuûa 

baûn thaân veà kieán thöùc ,naêng löïc, dieãn xuaát laø raát quan troïng . 
Ñeå cho chöông trình thaønh coâng ñoøi hoûi hoï phaûi : 

Khaùn giaû 
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­ Chuaån bò noäi dung chöông trình  baèng taát caû moïi phöông tieän: baùo, ñaøi, thaâm nhaäp 
thöïc teá, nghieân cöùu chuyeân moân. 

­ Taäp luyeän veà gioïng noùi,dieãn xuaát moïi luùc moïi nôi,döï truø taát caû caùc tình huôùng coù 
theå xaõy ra: Ban toå chöùc,khaùch môøi,  aâm thanh aùnh saùng…. 
  Ví duï : taäp noùi tröôùc göông coù dieãn caûm baèng neùt maët, taäp tröôùc baïn beø ñeå coù goùp 
yù, töï dieãn moät mình, tham khaûo caùc chöông trình trong vaø ngoaøi nöôùc. 

­ Taäp tröôùc chöông trình cuûa moät buoåi leã ñeå traùnh vaáp vaùp. 
­ Thöïc haønh töø nhöõng chöông trình nhoû nhaát ñeå thu thaäp ñöôïc nhöõng kinh nghieäm vaø 

chænh söûa nhöõng sai soùt. 
­ Töï kieåm ñieåm vaø ruùt kinh nghieäm sau  moät chöông trình .  

II.LAØM THEÁ NAØO ÑEÅ CHÖÔNG TRÌNH THAØNH COÂNG 
Ñeå moät chöông trình thaønh coâng ngöôøi MC caàn naém chaéc caùc vieäc sau ñaây sau ñaây 

1. Caùc thoâng soâ 
­ Muïc ñích, yeâu caàu, yù nghiaõ cuûa chöông trình 
­ Noäi dung : tuyeân truyeàn, giaùo duïc, reøn luyeän, giaûi trí 
­ Hình thöùc qui moâ : lôùn, nhoû, vöaø 
­ Toång thôøi gian 
­ Ñiaï ñieåm  
­ Ñoái töôïng, soá löôïng ngöôøi tham döï 
­ Phöông tieän phuïc vuï : aâm thanh, aùnh saùng,trang trí, tieáp taân 
­ Ban toå chöùc, khaùch môøi. 

2. Caùch soaïn kòch baûn 
Vieäc  töï soaïn kòch baûn cho moät chöông trình laøyeâu caàu  haøng ñaàu cuûa MC qua ñoù 

hoï naém vöõng chöông trình toång quan ñeå thöïc hieän, döï truø nhöõng tình huoáng thay ñoåi coù 
theå xaûy ra vaø ñoàng thôøi ñeå chuaån bò taâm lyù  oån ñònh  nhaát laø nhöõng chöông trình coù taàm 
voùc quy moâ. 

Ví duï : Ñaïi hoäi Ñoaøn toaøn quoác, thaønh phoá, quaän…leã tuyeân döông caùc baø meï Vieät 
nam anh huøng, baùo coâng cuûa caùc ñoaøn sinh vieân – hoïc sinh döï caùc giaûi quoác teá…. 

Yeâu caàu cuûa moät kòch baûn caàn goàm coù  : 
-   Soá thöù töï 
- Thôøi gian cuï theå 

- Noäi dung chöông trình: lôøi daãn, lôøi thuyeát minh phaûi chính xaùc veà thôøi gian, 
khoâng gian, lòch söû. 

-  Phaàn thuyeát minh  theå hieän  cuï theå , boá cuïc chaët cheõ. 
- Phaân coâng nhieäm vuï roõ raøng. 
- Caùc boä phaän phoái hôïp  

CHÖÔNG TRÌNH 
LEÃ TRAO GIAÛI THÖÔÛNG LYÙ TÖÏ TROÏNG NAÊM 2005-2006 

 Ngöôøi soaïn :  
 Ngaøy thöïc hieän: : 
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STT TG CHÖÔNG 
TRÌNH 

NOÄI DUNG 
THUYEÁT MINH 

PHAÂN COÂNG AÙNH SAÙNG 
AÂM THANH  

PHOÁI HÔÏP 

       

3. Taäp dôït chöông trình 
 Chæ dôït ñoái vôùi nhöõng chöông trình  qui moâ, ñaïi bieåu nhieàu, soá löôïng ñoâng. 
4.   Laøm sao ñeå thuyeát minh hay : 

- MC phaûi coù 02 baûn : 1 toång theå – 1 noäi dung cuûa MC 
-   Neân caàm giaáy khi ñang ñieàu khieån : 

 Coù theå lieác qua ñeå ñoïc neáu queân 
 Coù cöû chæ ñeïp treân saân khaáu, traùnh ñoäng taùc thöøa 

­ Ñoïc laïi lôøi nhieàu laàn caøng toát 
­ Söûa ñi söûa laïi gioïng ñoïc cuûa mình 
­ Söûa lôøi chaám caâu laïi cho dieãn caûm neáu caàn 
­ Ñaùnh maùy baèng vi tính chöõ to vaø thöa haøng ñeå deã söûa vaø treân moät maët giaáy 
­ Tröôùc khi sang trang môùi caâu cuoái cuøng cuûa trang tröôùc  phaûi ñuû yù. 

III.CHÖÔNG TRÌNH MOÄT BUOÅI LEÃ 
 
1. Chöông trình :  

LEÃ TRAO GIAÛI THÖÔÛNG HOÀ HAÛO HÔÙN 
Naêm 2005-2006 

Nghi thöùc leã : 
­ Chaøo côø 
­ Tuyeân boá lyù do 
­ Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
­ Dieãn vaên khai maïc cuûa Ban Toå Chöùc 
­ Phaùt bieåu cuûa laõnh ñaïo 
­ Vaên ngheä 

     Nghi thöùc trao giaûi  
­ Trao giaûi 
­ Vaên ngheä  
­ Beá maïc 

2. Caùc löu yù : 
 Tröôùc khi chöông trình dieãn ra coù theå söû duïng caùc loaïi hình nhö sau : 

­ Saân khaáu hoùa 
­ Phuùt truyeàn thoáng  
­ Chieáu phim coù chuû ñeà 
­ Thi ñoá vui 
­ Trieån laõm 

      Chaøo côø : neân söû duïng ñóa rieâng chæ daønh ñeå chaøo côø. 
   Caùc giaûi thöôûng : 

- Phaûi ghi teân treân soá phieáu soá ngöôøi ñöôïc laõnh 
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- Trao töø luùc môùi böôùc leân ñeå traùnh nhaàm laãn 
- Trao coù tieàn baïc : phong bì coù giaáy nhaän thöôûng khoâng ñeå tieàn. 
- Saép xeáp boá cuïc caùc giaûi 1,2,3thaät trng troïng : buïc cao, tieán leân phía tröôùc  

 
 
 
 
  
     Vò trí nhaän giaûi 

  Gioïng noùi MC  
Phaàn leã: nghieâm trang, traàm aám  khoâng ñöôïc sai soùt vaø traân troïng. 

   Phaàn phaùt thöôûng:vui töôi, linh hoaït nhöng khoâng haøi höôùc, cao gioïng  
IV.CAÙC KYÕ THUAÄT CUÛA MC 

1.Kyõ thuaät giôùi thieäu  
­ Giôùi thieäu ñaïi bieåu : 

 Hoï teân 
 Chöùc vuï Ñaûng - Hoïc haøm- Hoïc vò 
 Ngheà nghieäp  
 Chöùc danh : NSUT 

Neân: : 
­ Giôùi thieäu  : khaùch  tröôùc – chuû nhaøsau 
­ Giôùi thieäu ï moät  chöùc vuï lôùn nhaát trong taát caû caùc chöùc vuï cuûa moät ngöôøi 
­ Giôùi thieäu chung ban ngaønh ñoaøn theå neáu coù quaù nhieàu ñaïi bieåu: Quaän, 

Huyeän,Thaày Coâ, phuï huynh… 
­ Laäp danh saùch ñaïi bieåu tröôùc saép xeáp theo heä thoáng : Ñaûng, chính quyeàn töø Trung 

öong ñeán caùc caáp khaùc. 
Khoâng neân:: 

­ Giôùi thieäu soùt teân  
­ Giôùi thieäu sai chöùc vuï 
­ Khoâng ñöôïc vieát taét, ñoïc thieáu teân, sai teân ñaïi bieåu. 
2.  Kyõ thuaät giao löu nhaân vaät 

 Ñaët caâu hoûi phoûng vaán vôùi ngöôøi giao löu.ñeå hoï trình baøy veà moät vaán ñeà naøo ñoù, 
moät söï kieän, moät coâng trình ñaõ thaønh coâng: 
  Ví duï: Ngöôøi ñöông thôøi, Vöôït leân chímh mình, Toâi vaø chuùng ta….  
 Chuaån bò : 

­ MC caàn bieát nhaân vaät mình giao löu laø ai : lyù lòch trích ngang,thaønh tích, cuoäc ñôøi, 
bieát maët caøng toát, taùc phaåm, coâng trình….. 

­ Trao ñoåi vôùi hoï ñeà taøi naøo thì phaûi söu taàm vaán ñeà coù lieân quan ñeán thaønh coâng 
cuûa hoï: Göông ngöôøi toát, vieäc toát, Muøa heø xanh, Hoïc boãng Hoà Haûo Hôùn, Chieán coâng cuûa 
Thieáu töôùng Nguyeãn Vieät Thaønh 

­ Chuaån bò caâu hoûi nhieàu hôn soá löôït hoûi thöïc teá. ,coù hteå caâu hoûi laø do Ban Toå Chöùc 
ñaët ra, gôïi yù… 

2 3 

1 
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­ Gaëp tröïc tieáp töøng ngöôøi neâu noäi dung gôïi yù  vôùi hoï nhöõng vaán ñeà seõ traû lôøi  
­ Ñeå quaàn chuùng ñaët caâu hoûi  cho chöông trình theâm phong phuù.: Nhòp caàu aâm nhaïc 

,Tuyeân döông caùc göông ñieån hình… 
Kyõ thuaät MC 
- Saép xeáp vò trí töøng ngöôøi ñeå phoûng vaán nhaèm traùnh nhaàm teân, ñeâ nghò hoï traû lôøi 

ngaén goïn nhöng ñaày ñuû yù. 
- Saép xeáp vò trí coù nam, nöõ. 
- Ngaønh ngheà phaûi phong phuù ña daïng 
- Choïn ngöôøi noùi hay noùi sau cuøng ñeå chöông trình caøng theâm haáp daãn. 
- Ñang giao löu vôùi tö caùch naøo thì noùi vôùi hoï tö caùch aáy  
Ví duï: Boä tröôûng vaên hoùa Traàn Hoaøn ñoàng thôøi laø nhaïc só thì khi giao löu veà chöông 

trình ñeâm nhaïc Traàn Hoaøn oâng chæ ñoùng vai troø nhaïc só. 
- Ñöøng ca ngôïi quaù ñaùng, thaønh tích khoâng ñuùng seõ trôû thaønh cheâ baivaø phaûn taùc 

duïng 
- Nhaân vaät traû lôøi quaù daøi thì phaûi caét ngang. 
- Khoâng eùp hoï traû lôøi nhöõng caâu quaù phaïm vi, thaåm quyeàn cho pheùp 
- Khoâng hoûi hoï veà ñôøi tö, gia ñình hoaëc nhöõng ñieàu hoï khoâng muoán mình hoûi 
- Yeâu caàu theå hieän sôû tröôøng neáu coù: ca, haùt, ñoïc thô… 

 
V.MOÄT SOÁ YEÂU CAÀU ÔÛ NGÖÔØI DAÃN CHÖÔNG TRÌNH 

-  YÙ thöùc chaáp haønh coâng vieäc laø nhaân toá quyeát ñònh ñeán söï  thaønh coâng hay thaát baïi 
cuûa  buoåi leã . 

-  Phaûi laáy söï thaønh coâng hay thaát baïi sau moãi laàn toå chöùc laø nieàm vui, noãi buoàn 
danh döï, uy tín cuûa cô quan, ñôn vò, caù nhaân. 

- Naém thaät chaéc yù nghóa, noäi dung, hình thöùc, yeâu caàu cuûa chöông trình. 

-   Laø ngöôøi coù beà daøy kinh nghieäm vaø coù uy tín ñeå coù theå ñieàu phoáiõ vaø phaùt huy toái ña naêng 
löïc cuûa töøng thaønh vieân trong chöông trình. 

- Am hieåu nhieàu lónh vöïc kinh teá, chính trò, xaõ hoäi 
- Noùi naêng löu loaùt, dieãn caõm, haøi höôùc vaø lòch söï. 
- Thöïc hieän chöông trình vöøa söùc vaø ñuùng sôû tröôøng  
- Phaûi ñöôïc ñaøo taïo qua lôùp daãn chöông trình, coù yù thöùc töï reøn luyeän cho baûn thaân 

vaø hoïc hoûi caùc ñoàng nghieäp. 
- Ngoaïi hình ñeïp, aên maëc phuø hôïp vôùi töøng chöông trình 
- Khaû naêng xöû lyù, phaùn ñoaùn nhanh vaø saùng taïo,luoân töï  tin vaøo baûn thaân 
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CAÙC  HÌNH THÖÙC DAÃN CHÖÔNG TRÌNH 
 

TT NOÄI DUNG MC DIEÃN TIEÁN CHÖÔNG TRÌNH 

1 

Caùc buoåi toaï ñaøm, 
hoïp maët,trao ñoåi 
kinh nghieäm, thaûo 
luaän 
 

 
 
 
 

Xuaát hieän ôû phaàn ñaàu vaø 
cuoái  chöông trình, phaàn 

chính do chuû trì ñieàu 
haønh 

 
 

Phaàn ñaàu 
­ Tuyeân boá lyù do 
­ Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
­ Giôùi thieäu noäi dung phöông 

phaùp laøm vieäc ( neáu coù) 
­ Môøi chuû trì laøm vieäc 
­ Thoâng baùo cuûa Ban Toå Chöùc 

(neáu coù) 
Phaàn cuoái 
­ Thoâng baùo keát thuùc (neáu ngöôøi 
chuû trì khoâng thoâng baùo) 
­ Caùm ôn, chuùc söùc khoeû 
­ Keát thuùc 

 

2 
Hoäi thaûo, giao löu, 
löûa traïi, tröïc tieáp 

ñoái thoaïi, dieãn ñaøn 

 
Xuaát hieän phaàn ñaàu 

hoaëc phaàn cuoái, ñoâi 
khi xuyeân suoát caû 

chöông trình . 
Chöông trình chính 

do BGK, chuû trì ñieàu 
khieån 

Phaàn ñaàu 
­ Tuyeân boá lyù do 
­ Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
­ Thoâng qua noäi dung laøm vieäc 
­ Giôùi thieäu chuû trì ( giôùi thieäu 
tröïc tieáp) hoaëc giôùi thieäu BGK 

Phaàn chính 
­ Ñieàu haønh theo chöông trình 
coù saün 

Phaàn cuoái 
­ MC tieáp thu yù kieán ñoùng goùp 
­ Nhaéc laïi noäi dung caàn nghieân 
cöùu 
­ Coù lôøi nhaän xeùt chung cho caû 
chöông trình 
­ Coâng boá phaùt giaûi ( neáu coù) 
­ Caùm ôn, chuùc söùc khoûe 
­  Keát thuùc 
 

3 

 
 

Ñaïi hoäi, keát naïp 
Ñoaøn vieân, hoäi 

vieân 

   
 
Thöïc hieän nhö nhoùm   

1 vaø 2 
 

­   Thöïc hieän nhö treân 
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4 
Khaùnh  thaønh, 

metting 

MC thöôøng chæ xuaát 
hieân ôû phaàn ñaàu 

nhöng ñoøi hoûi chuaån 
bò nghieâm tuùc. 

Phaàn ñaàu 
­ Tuyeân boá lyù do  
­ Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
­ Nghi thöùc chaøo côø 
­ Thoâng qua noäi dung laøm vieäc 
(metting, leã hoäi). 
­ Giôùi thieäu chuû trì hoaëc chuû tòch  
Ñoaøn  
­   Môøi chuû trì hoaëc chuû tòch 
ñoaøn laøm vieäc 
Phaàn cuoái 
­ Ban Toå chöùc ñaùp töø  
 

5 

Hoäi dieãn vaên ngheä, 
khai maïc– 
 khai giaûng 

 

MC xuaát hieän caû 3 
phaàn 

Phaàn ñaàu 
­ Tuyeân boá lyù do 
­ Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
­ Nghi thöùc chaøo côø khai maïc 
Phaàn chính 
­ Dieãn vaên khai maïc ( hoäi dieãn, 

hoäi thao) 
­ Caùc quyeát ñònh coù lieân quan  

( Ban toå chöùc, Ban troïng taøi, 
GVCN, BCS lôùp)  

­ Thoâng qua caùc noäi quy, quy 
ñònh. 

­ Lôøi höùa (neáu coù) 
­ Phaùt bieåu ñaïi bieåu 
Phaàn cuoái 
­ Chaøo côø beá maïc 
 

 
Beá maïc – beá giaûng 

lôùp 
MC xuaát hieän caû 3 

phaàn 

Phaàn ñaàu 
­ Tuyeân boá lyù do 
­ Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
Phaàn chính 
­ Caùc quyeát ñònh coù lieân quan  
( khen thöôûng hoïc taäp, BCS, BTC) 
­ Lôøi höùa (neáu coù) 
­ Phaùt bieåu ñaïi bieåu 
­ Tuyeân boá beá giaûng, beá maïc 
Phaàn cuoái 
­ Chaøo côø beá maïc 
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