~ KY NANG BOI NHOM BAI 9 ]
QUY TRINH LAM VIEC - QUAN LY CLB BOI NHOM

5 CACH QUAN LY NHOM

Huynh Toan - Quéc Truwong ( kinh nghiém & thyc tién )

Lam viéc theo CLB DP6i Nhém 1a mét ky nang rat quan trong can cé
& mdi ngwi. Néu ban dwoe bau Iam Tha linh CLB P6i Nhém, ban da biét
cach quan ly th&i gian va céng viéc cua CLB Doi Nhom mot that hiéu qua
chwa? Vai tro cda Tha linh CLB D6i Nhém cé tinh chat séng con déi voi
hoat dong ctia CLB Ddi Nhém dé. Pé dam nhiém vai tro dé mét cach
thanh céng khéng phai la diéu dé dang, né doi héi & ban rat nhiéu thoi
gian, né Iwc va tinh kién tri. Néu khéng biét cach quan ly, ban sé bién
CLB DB6i Nhém cua minh thanh CLB D6i Nhém nhirng ca nhan hoat déng
r&i rac, khéng cé sw gan két véi nhau.

Tinh huéng say ra 5 Quan ly CLB Ddi Nhém thé nao?

1. Hay dat ra nhirng nguyén tac co ban cho CLB D&i Nhém ctia ban dé moi
ngudi cung chap hanh nhw nhixng quy dinh vé sy tham gia, thoi gian hop CLB
D6i Nhém, vai trd cla tirng ca nhan trong CLB D6i Nhdm (Nhém trwdng,
Nhém pho, uy vién...)

2. Thwdng xuyén théng bao cho céac thanh vién trong CLB Déi Nhém vé nhivng
nhiém vu can hoan thanh trong thdi gian sap t&i cling nhw tién dd thwc hién
cong viéc. Phan céng rd rang trach nhiém cho tirng ngwdi dé ai ciing cé phan
trong viéc hoan thanh nhiém vu.

3. CLB Doi Nhém tire 1a nhiéu ca nhan véi nhiéu tinh cach, thoi quen khac
nhau cung lam viéc v&i nhau. Vi vay, dé tré thanh mot Tha Iinh CLB Déi
Nhom thwe sw hiéu dwoc cac thanh vién trong CLB Ddi Nhém clia minh ban
nén danh thdi gian tim hiéu vé cach lam viéc véi tivng kiéu nguoi.

4. Sy hoa thuan gilra cac thanh vién trong CLB D6i Nhém sé mang lai hiéu
qua cong viéc rat I&n vi vay ban can biét tao ra mot méi trwdng than thién
trong CLB D6i Nhdm va gan két cac thanh vién lai v&i nhau. Hay déi xtr cong
bang v&i tat cd moi ngudi dwa trén hiéu qua cong viéc cla ho.

5. La m6t Tha [inh CLB Bdi Nhédm, ban sé thwd'ng xuyén phai trinh bay véi ca
CLB Ddi Nhém vé cong viéc do dé, ban nén luyén tap ky nang thuyét trinh va
phat biéu trwdc dam déng that tot dé bai phat biéu hay thuyét trinh clia minh
c6 strc thuyét phuc cao.
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