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NGÖÔØI DAÃN CHÖÔNG TRÌNH 
 

 
I. NGÖÔØI DAÃN CHÖÔNG TRÌNH  

1. Theá naøo laø ngöôøi daãn chöông trình ? 

      Ngöôøi daãn chöông trình ( master of ceremonies -MC)  laø ngöôøi phuï traùch toaøn boä 

nghi leã cho moät chöông trình naøo ñoù. 

 Ví duï: giao löu, löûa traïi, hoäi dieãn vaên ngheä, ñaïi hoäi, leã khai giaûng …. 

2. Vò trí 

Chòu traùch nhieäm xuyeân suoát, ngöôøi thieát keá, ñaïo dieãn keå caû laø dieãn vieân, laø boä maët 

vaø linh hoàn cuûa toaøn buoåi leã. Thaønh coâng hay thaát baïi cuûa moät chöông trình  hoaøn toaøn 

phuï thuoäc vaøo ngöôøi daãn chöông trình . 

II.CAÙCH XAÂY DÖÏNG  MOÄT CHÖÔNG TRÌNH 

1. Caùc soá lieäu 

- Muïc ñích, yù nghiaõ cuûa chöông trình 

- Yeâu caàu thöïc hieän 

- Noäi dung : tuyeân truyeàn, giaùo duïc, reøn luyeän, giaûi trí 

- Hình thöùc qui moâ : lôùn, nhoû, vöaø 

- Toång thôøi gian 

- Ñiaï ñieåm  

- Ñoái töôïng, soá löôïng ngöôøi tham döï 

- Phöông tieän phuïc vuï : aâm thanh, aùnh saùng,trang trí, tieáp taân 

- Ban toå chöùc 

2. Chöông trình chi tieát 

Toång chöông trình  theå hieän caøng cuï theå caøng toát, phaân coâng nhieäm vuï roõ raøng 

3. Taäp dôït chöông trình 

Chæ dôït ñoái vôùi nhöõng chöông trình  qui moâ, ñaïi bieåu nhieàu, soá löôïng ñoâng.  

4. Kinh phí 
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III. MOÄT SOÁ YEÂU CAÀU ÔÛ NGÖÔØI DAÃN CHÖÔNG TRÌNH 

- YÙ thöùc chaáp haønh coâng vieäc laø nhaân toá quyeát ñònh ñeán söï  thaønh coâng hay thaát 

baïi cuûa  buoåi leã . 

- Phaûi laáy söï thaønh coâng hay thaát baïi sau moãi laàn toå chöùc laø nieàm vui, noãi buoàn 

danh döï, uy tín cuûa cô quan, ñôn vò, caù nhaân. 

- Naém thaät chaéc yù nghóa, noäi dung, hình thöùc, yeâu caàu cuûa buoåi leã. 

-   Laø ngöôøi coù beà daøy kinh nghieäm vaø coù uy tín ñeå coù theå ñieàu phoáiõ vaø phaùt huy toái ña 

naêng löïc cuûa töøng thaønh vieân trong chöông trình. 

- Am hieåu nhieàu lónh vöïc kinh teá, chính trò, xaõ hoäi 

- Noùi naêng löu loaùt, dieãn caõm, haøi höôùc vaø lòch söï. 

- Thöïc hieän chöông trình vöøa söùc vaø ñuùng sôû tröôøng  

- Phaûi ñöôïc ñaøo taïo qua lôùp daãn chöông trình, coù yù thöùc töï reøn luyeän cho baûn 

thaân vaø hoïc hoûi caùc ñoàng nghieäp. 

- Luoân reøn luyeän cöû chæ, ñieäu boä vaø gioïng noùi. 

- Ngoaïi hình ñeïp, aên maëc phuø hôïp vôùi töøng chöông trình 

- Khaû naêng xöû lyù, phaùn ñoaùn nhanh vaø saùng taïo 

- Luoân töï  tin vaøo baûn thaân 

IV. CAÙC LÖU YÙ KHI DAÃN  DAÃN CHÖÔNG TRÌNH 

- Khoâng ñeå microâ veà höôùng loa ñeå traùnh gaây tieáng ruù 

- Khoâng voã tay khi coù mic treân tay 

- Khoâng söû duïng mic noùi linh tinh vôùi muïc ñích gaây cöôøi 

- Neân boá trí ngöôøi taëng hoa neáu coù tieát muïc vaên ngheä hoaëc phoûng vaán 

- Caâu hoûi giao löu neân chuaån bò tröôùc. 

- Coù lôøi daãn cho moät baøi ca, ñieäu muùa hay giao löu 

- Caùc chöông trình vui chôi giaûi trí neân coù 2 ngöôøi ñeå theâm sinh ñoäng  

- Khi ngöôøi giao löu noùi quùa daøi vaø sai kieán thöùc ta nhôø boä phaän aâm thanh taét 

tieáng . 
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Toùm laïi, söï coá vaø tình huoáng qua moãi laàn daãn chöông trình ñeàu khaùc nhau neân 

MC caøng coù nhieàu kinh nghieäm thì khaû naêng xöû lyù caøng cao. 

Neáu baïn chuaån bò thaät kyõ caøng tröôùc khi xuaát hieän truôùc coâng chuùng thì keát quûa 

cuûa baïn ñaõ ñaït 50% roài ñaáy. 

 

Chuùc caùc baïn thaønh coâng  
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CAÙC  HÌNH THÖÙC DAÃN CHÖÔNG TRÌNH 
 

TT NOÄI DUNG MC DIEÃN TIEÁN CHÖÔNG TRÌNH 

1 

Caùc buoåi toaï ñaøm, 
hoïp maët,trao ñoåi 
kinh nghieäm, thaûo 
luaän 
 

 
 
 
 

Xuaát hieän ôû phaàn ñaàu vaø 
cuoái  chöông trình, phaàn 

chính do chuû trì ñieàu 
haønh 

 
 

Phaàn ñaàu 
- Tuyeân boá lyù do 
- Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
- Giôùi thieäu noäi dung phöông 

phaùp laøm vieäc ( neáu coù) 
- Môøi chuû trì laøm vieäc 
- Thoâng baùo cuûa Ban Toå Chöùc 

(neáu coù) 
Phaàn cuoái 
- Thoâng baùo keát thuùc (neáu ngöôøi 
chuû trì khoâng thoâng baùo) 
- Caùm ôn, chuùc söùc khoeû 
- Keát thuùc 

 

2 
Hoäi thaûo, giao löu, 
löûa traïi, tröïc tieáp 

ñoái thoaïi, dieãn ñaøn 

 
Xuaát hieän phaàn ñaàu 

hoaëc phaàn cuoái, ñoâi 
khi xuyeân suoát caû 

chöông trình . 
Chöông trình chính 

do BGK, chuû trì ñieàu 
khieån 

Phaàn ñaàu 
- Tuyeân boá lyù do 
- Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
- Thoâng qua noäi dung laøm vieäc 
- Giôùi thieäu chuû trì ( giôùi thieäu 
tröïc tieáp) hoaëc giôùi thieäu BGK 

Phaàn chính 
- Ñieàu haønh theo chöông trình 
coù saün 

Phaàn cuoái 
- MC tieáp thu yù kieán ñoùng goùp 
- Nhaéc laïi noäi dung caàn nghieân 
cöùu 
- Coù lôøi nhaän xeùt chung cho caû 
chöông trình 
- Coâng boá phaùt giaûi ( neáu coù) 
- Caùm ôn, chuùc söùc khoûe 
-  Keát thuùc 
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Ñaïi hoäi, keát naïp 
Ñoaøn vieân, hoäi 

vieân 

   
 
Thöïc hieän nhö nhoùm   

1 vaø 2 
 

-   Thöïc hieän nhö treân 
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4 
Khaùnh  thaønh, 

metting 

MC thöôøng chæ xuaát 
hieân ôû phaàn ñaàu 

nhöng ñoøi hoûi chuaån 
bò nghieâm tuùc. 

Phaàn ñaàu 
- Tuyeân boá lyù do  
- Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
- Nghi thöùc chaøo côø 
- Thoâng qua noäi dung laøm vieäc 
(metting, leã hoäi). 
- Giôùi thieäu chuû trì hoaëc chuû 
tòch  Ñoaøn  
-   Môøi chuû trì hoaëc chuû tòch 
ñoaøn laøm vieäc 
Phaàn cuoái 
- Ban Toå chöùc ñaùp töø  
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Hoäi dieãn vaên ngheä, 
khai maïc– 
 khai giaûng 

 

MC xuaát hieän caû 3 
phaàn 

Phaàn ñaàu 
- Tuyeân boá lyù do 
- Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
- Nghi thöùc chaøo côø khai maïc 
Phaàn chính 
- Dieãn vaên khai maïc ( hoäi dieãn, 

hoäi thao) 
- Caùc quyeát ñònh coù lieân quan  

( Ban toå chöùc, Ban troïng taøi, 
GVCN, BCS lôùp)  
- Thoâng qua caùc noäi quy, quy 

ñònh. 
- Lôøi höùa (neáu coù) 
- Phaùt bieåu ñaïi bieåu 
Phaàn cuoái 
- Chaøo côø beá maïc 
 

 Beá maïc – beá giaûng 
lôùp 

MC xuaát hieän caû 3 
phaàn 

Phaàn ñaàu 
- Tuyeân boá lyù do 
- Giôùi thieäu ñaïi bieåu 
Phaàn chính 
- Caùc quyeát ñònh coù lieân quan  
( khen thöôûng hoïc taäp, BCS, BTC) 
- Lôøi höùa (neáu coù) 
- Phaùt bieåu ñaïi bieåu 
- Tuyeân boá beá giaûng, beá maïc 
Phaàn cuoái 
- Chaøo côø beá maïc 
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