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QUY TRINH LAM VIEC - QUAN LY CLB BQI NHOM

8 SAI LAM KHI TRINH BAY TRUOC TAP THE
Huynh Toan - Quéc Trwong ( kinh nghiém & thyc tién )

Cac anh chi va cac ban than mén! Lam viéc theo nhém la mét ky
nang can rén luyén dé dat hiéu qua céng viéc cao nhat, van dé trong sinh
hoat nhém khi trinh bay can phai khéo léo, tranh nhirng sai 1dm khi trinh
bay dé dat

Ban khéng thé tr& thanh ngwei trinh bay hoan hao nhat dé thanh
cong khi néi trwérc tap thé trir khi ban da chuan bi ky lwéng. Pé chac
chan rang viéc thiéu sw chuan bj sé khéng phai la that bai cua ban khi
ban dirng trwéc buc, hiy xem xét 8 sai lam phé bién dwéi day:

Sai lam 1: Banh gia thap tdm quan trong cda viéc néi trudc tap thé dbi voi
chuy@n mén cla ban Cé mét nha diéu hanh véi nén tang tai chinh va kinh
nghiém hoat ddéng virng manh da dwoc thué lam cha tich chudi ban 1é ctia mot
céng ty. Trong nhirng tuan dau tién, ba gidu cac kho khan trong viéc diéu hanh
va lang 18 tim cach giai quyét ching, khéng bao gid dé nghj sy giup d&. Cach
nay co thé da tirng cé hiéu qua trong quéa khr thi dén thdi diém nay lai khéng
con phu hop. Cac nha lanh dao cip cao trong hang ludn ludn gitp d& nhau
bang viéc chia sé théng tin. Nhirng birc thw dién tr tiét 16 vé tinh hudng khé
khan ctia ba va nhém cép cao da gap ba. Vi chu tich méi da 1én lich cho mét
cudc gap dwoc dé nghi dwa ra mot bai trinh bay c6 tinh chét giai thich. Dbi voi
CLB, d&i, nhém, ban mudn lam thad [inh gidi thi dirng bao gi®» danh gia thap doi
hdi ho&c tdm quan trong cda viéc néi trudc tap thé. Ban sé dwoc phan doan
mot cach ddc biét bang cach ban giai quyét cac van dé trong budi sinh hoat,
héi hop. Ngay phan doan khéng phai la 6 thang truéc khi ho quyét dinh chon
ban lam thu Iinh. Ngay phan doan sé dién ra kha dai. Hay san sang cho sw 1au
dai nay trudc khi ban phai thwe sy s8n sang dé du ban linh cung véi chuyén
moén cta minh.

Sai lam 2: Trinh bay “qua loa” Ban A la Chi nhiém ctia mét CLB, doi nhém,
dwoc danh gia nhu mét rng vién dé thanh céng trong vj tri tha linh cta CLB,
doi, nhém, dwoc dé nghi tién hanh mét bai trinh bay trwédc tap thé. Ban da bj
ngap trong mot sb cong viéc khac, ban chi trinh bay qua loa. Diéu lam cho van
dé trd nén toi té hon la cing ngay ma ban A trinh bay, mot dong nghiép la ban
B lai tién hanh mét bai trinh bay tuyét voi, ban B da tap luyén, sap xép suy
nghi va thwe hanh vao dém truwédc do. Béi lap véi ban A, ban B dwéng nhw
thodi mai, té chirc tét, trd I&i cac cau hdi dé dang. Dén thoi diém Iwa chon tha
[Tnh m&i cho CLB, ddi nhém, ban doan dwgc ai sé gianh dwoc vi tri do roi déy.

Sai lam 3: Dé tat ca cho nguwdi viét dién van Néu ban cé thé thué mot nguoi
viét dién van tét, ban nén thué. Moi dién gia c6 thé st dung mdt ngudi nao dé
dé bay té y twdng, van dung tri tué tap thé va tim cach dé cai thién nhirng diéu
ban phai néi. Nhwng dirng d& ngudi viét dién van lam tat ca. Cudi cung, ban
phai thodi mai v&i nhirng diéu ban sé& noi. Ngudi viét dién van cta ban sé
khéng & phia sau buc vao lic ban phai trinh bay. Hay dé nguoi viét dién van



dwa cho ban mét sb sw gitp d& nhwng hay chac chan rang bai trinh bay 1a cta
ban.

Sai lam 4: Khéng tra |&i cau hdi Trudc tap thé CLB, doi, nhom, ban hay san
sang va san sang tra I mot cach trung thwe nhivng cau héi khod khan phia
trwdc. Va néu ban khong biét cau tra I&i, hay néi nhw vay. Che gidu trong mot
|&i noi dbi sé& huy hoai danh tiéng va uy tin cGa ban. Tham chi néu théng tin cé
xau, khan gia clia ban ciing sé danh gia cao s that.

Sai Iam 5: Lang phi thoi gian cta khan giad Nhirng nguoi da tham duw bai trinh
bay thwdng bd lai hang dbéng cong viéc trén ban chi @& dén va nghe ban néi.
Ban khong thé tra lai ho khoang thai gian do, it nhat ban cé thé cdm on ho
danh th&i gian d6 cho ban va sau do6 né lwc hét minh dé 1am cho né co gia tri.
Cho du néi v&i thanh vién ctia ban hoac tham chi la ca tap thé, hay nghi vé
viéc ho 1a ai va ho mudn biét gi, tham chi trwéc khi ban viét ra nhirng 16 mé
dau vé bai trinh bay cia ban. Néu ban khéng chac, hdi nhirtng ngudi sé 1a
khan gia ctia ban. Tim ra nhitng diéu ma ho can hoc héi. Nhé& dén khan gia va
co hoi ctia ban, ho sé nhé ban.

Sai 1am 6: Coi thuwérng nhirng cau hdi dé Trong khi trinh bay, can phai ban
linh, tw tin. Néu ban coi thuwérng nhivng cau hdi dé&, va té ra vung vé, khan gia
s& xem ban chuwa tirng chuan bj gi trwdc d6. "Anh ta co thé khong biét diéu do
nhw thé nao?", moi nguwdi sé tw hdi. Vi thé, dirng quén can nhac kj ca cau hdi
dé cling nhw kho.

Sai lam 7: Blng doc thay vi trinh bay Btrng cé dirng trwdc buc va chi doc
nhirng gi da viét ra vi cho rang diéu nay sé mat it thoi gian hon. Noi to va ro
rang. Nhé rang nhieéu nguwdi bi chi trich vi dwa ra bai dién van qua van tat.

Sai Iam 8: Thiéu sw hai huwéc Sy hai hwéc gip lién hé ban v&i khan gia. Hay
cb gang dé& cé mot chat hai hwéc. K& mot cau chuyén ngan gon ma thu hat
moi ngwdi hodc dwa ra mot I&i nhac nhé vé thoi tiét. Sw hai hwdc sé khudy
doéng thinh gid. Ai cling cé thé méc phai sai |am khi ndi truwéc tap thé. Chia
khod la xac dinh bai hoc thu dwoc va cb gang sira sai vao lan tiép theo. Nh&
lai 8 sai lam va tranh ching.

CHUC CAC BAN THANH CONGTRAN TRONG MOl CAC ANH CHI VA CAC
BAN DON POC VA CUNG TRAO BOI KY 7



