_ (KY NANG DOQI NHOM KY 4) ,
QUY TRINH LAM VIEC — QUAN LY CLB DOI NHOM

5DAC DIEM & DIEUKIEN
HOAT DbONG NHOM CO HIEU QUA
Huynh Toan - Quéc Trwong ( kinh nghiém & thuc tién )

Cac anh chij va cac ban than mén! Xay dwng CLB, ddi, nhém hoat déng
hiéu qua la mét nhu cau thiét yéu ma cac ban rat quan tam, sw thanh
cong hay that bai déu sé cho ta kinh nghiém trong céng tac xay dwng
CLB, d6i, nhém phat trién sau nay. Sau day, Huynh Toan - Quéc Trwong
chia sé kinh nghiém thwc tién cung cac ban véi bai viét "XAY DUNG CLB,
DOI, NHOM HOAT DONG HIEU QUA"

I. CLB, Déi, nhém:

CLB, d6i, nhém la noi tap hop cac thanh vién cé chung s& thich, dam mé, gia
tri, nén tdng va tw nguyén dén dang ky tham gia sinh hoat. Méi thanh trong
CLB, dbéi, CLB, d6i, nhdm dam trach nhirng vai trd va hanh déng cu thé dé
cung hoat déng hiéu qua, chung tay xay dwng CLB, déi, nhém phat trién virng
manh.

Il. Hoat déng hiéu qua: 5 dic diém cta CLB, ddi, nhém hoat déng hiéu qua:

1. Méi thanh vién tw cam két hoat déng hiéu qua

- MGi thanh vién Ia 1 cha thé trong CLB, do6i, nhém.

- Cha déng hoan thanh nhiém vu cu thé ctia minh trong CLB, d6i, nhom.

- Cha déng di sinh hoat déu va tich cwe hoat ddng xay dwng CLB, déi, nhom.

2. Tinh than doan két va hé tro» dong doi

- Luén thé hién tinh than doan két trong sinh hoat, hoat déng...
- Han ché y kién va cdm giac ca nhan, rat b di cai “T6i”

- Han ché s xung dét trong qua trinh hoat déng, néu xay ra thi can giai quyét
dwa trén sy nhét tri clia toan bo thanh vién.

- H6 tror déng doi la qua trinh di dén quyét dinh hanh ddng thwc hién muc tiéu
chung, khéng duoc thé hién sé thich, nhu cdu, mong mudn hay kha nang cla
1 ca nhan.

3. Xung dét va sang tao lanh manh

- Xung dét lanh manh néu né tao tién dé cho sy sang tao va thanh qua cao 1a
yéu td quan trong cho s tén tai ciia CLB, déi, nhém.
- Sw khéng nhat quan dan dén viéc dwa ra nhirng y kién sang tao
- Xung dét phai dwoc kiém soat tranh dan dén tac dong tiéu cuwc gay anh
hwdng dén sinh hoat ctia CLB, ddi, nhom.

4. Giao tiép trong CLB, déi, nhém
- Giao tiép & mirc dd cao lién két 3 dac diém trén
- Kich thich tinh than trach nhiém va cach cw xt thich hop ctia mdi thanh vién
trong CLB, ddi, nhom.
- M6i thanh vién can hiéu ré cach cw xt, y kién va hanh ddng ctia nhau dé cé
sw phdi hop tét nhéat trong qua trinh sinh hoat, hoat déng...



- Chép nhan ca nhan xét tich cwc 1an tieu cwc dé coé dwoc nhirng kinh nghiém
quy bau.

- San sang cong tac dwa trén nd lwc chung va chia sé thdng tin cho nhau.

5. Chia sé vai tro va trach nhiém
- Phwong phap tao cam giac la ngwdi gay anh hudng, kich thich thanh vién
dwa ra quyét dinh va thwc thi quyét dinh nham xac dinh vai trd va trach nhiém
ctia mdi thanh vién mang tinh ch déng trong sinh hoat va hoat dong.
- Chia s& vai tro: kich thich phat trién nang lwc ca nhan, kj ndng va sé thich...
- Chia s& tdm nhin: nhin thAy muc tiéu I&n va tim ra nhirng thach thirc riéng
cho méi thanh vién d& mang lai hiéu qua cao nhét.
- Chia sé trach nhiém d& mbi thanh vién thy dwoc niém tw hao trong sinh hoat
va hoat dong.
- Chia s& mirc dd dap wng: vach ra nhirng co hdi phat trién méi nhw: nang bac
dang cap, danh hiéu ban huén luyén, ban chu nhiém...

lI.Th&i diém hinh thanh CLB, di, nhém:

1. Nhirng diéu kién can va du:

- Muc tiéu td chirc sinh hoat cong ddng, k§ ndng... cu thé can phai cé dinh
hwéng hinh thanh CLB, déi, nhom.

- C6 du thoi gian thao luan va nhirng quyét dinh mang tinh can nhac sy loi hai
va suw phat trién ra sao.

- Lap ké hoach, chwong trinh, kinh phi hoat dong, thanh lap Ban chd nhiém...
mang tinh dy thdo that cu thé, chi tét dé tim diéu kién can va du di dén viéc
hinh thanh CLB, d6i, nhém.

- Mét ca nhan doc 1ap khdng cé da kién thire va ki nang d& hoan thanh muc
tiéu, ban can c6 moét ekip dé la: Ban chd nhiém, Ban huén luyén, thanh vién
nong cbt ban dau...

- Kién thire va kj nang dé thwc hién muc tiéu hién dang cé trong ndi lwc cia
ban cung ekip ctia minh.

- Lam viéc theo ekip c6 thé dwa ra quyét dinh ding va duy tri tinh than trong
CLB, doi, nhom vé sau.

- Két qua cong viéc ekip phai tac déng dén CLB, ddi, nhém cé chiéu ngang lan
chiéu sau.

- Nhirng quyét dinh phai cé chat lwvong hon va phai cé nhiéu hoat ddng hon so
vOi lam viéc ca nhan.

- Lam viéc theo ekip gitp lam gidm nguy co théat bai.

- Can c6 sw da dang vé trinh do va kinh nghiém va tang I&p cta nhivng ngudi
trong ekip dé dwa ra nhirng quyét dinh tbi wu dan dén xac dinh thdi diém hinh
thanh CLB, déi, nhom va phat trién.

2.Thuan loi cda lam viéc theo ekip (Ban chi nhiém, ban huan luyén)

a. Thuan lgi déi v&i ca nhan:

- it ap lwc hon so vo&i lam viéc ca nhan

- Gidm s hét hoang va tinh vé dung khi dwong dau véi nhikng van dé 16n
trong qua trinh sinh hoat va hoat déng.

- Puc két thém nhiéu kinh nghiém khi lam viéc v&i ngudi khac



- Tang cwong tinh hop tac va xay dwng trong CLB, doi, nhom.

- Banh gia cao phan thwdng tinh than khi hoan thanh céng viéc ctia CLB, dai,
nhom.

- C6 nhiéu dong lwc hon dén hoan thanh cong viéc

- Nang suat cong viéc hiéu qua hon so v&i lam viéc ca nhan

b. Thuan loi d6i v&i cdp Ban chl nhiém va Ban huén luyén

- it cang thdng va ap lwc dé& hoan thanh muc tiéu vi 1am viéc Ban chid nhiém &
ban huan luyén gitp tdng nang suét, hiéu qua, su trung thanh va xéa bé cang
thdng trong ndi bo.

- Cong tac quan li CLB, ddi, nhém dé dang hon quan li tivng ca nhan vi CLB,
ddi, nhém thwong hoat ddng theo ché dé tha linh (thanh vién phuc ting tha
linh, tha Ilinh chiu trach nhiém v&i t6 chure)

c. Thuan lgi dbi voi CLB, ddi, nhom ]
- Béng gop dang ké trong viéc tang nang suat, hiéu qua va giup CLB, ddi,
nhém phat trién

- Tao dwng hinh anh tich cuc déi voi phu huynh va cac thanh vién trong CLB,
daéi,
nhém

3.Khé khan cua lam viéc theo CLB, ddi, nhom

a. Khoé khan déi véi CLB, doi, nhom:

- CLB, d6i, nhém c6 cAu truc theo thir bac (Ban chi nhiém, Ban huén luyén,
cac Chom sao va Nhém sao) theo kiéu quan i tlr trén xubng va quan |i theo
cap bac (Hoa hwdng dwong, No bwdm) sé& han ché 1am viéc theo ca nhan va
tw phat ciia cac nhom.

- Muc tiéu dé ra chung chung (vd: ching ta phai xay dwng chwong trinh sinh
nhoat hap dan va hay hon, thu hut dwoc nhiéu thanh vién sinh hoat) khéng thé
truyén tat ca nhirng théng diép, kj ndng can thiét dén cho thanh vién trong
CLB, ddi, nhédm gay kho khan trong thie hién.

- Khé khan trong cdng tac xay dwng va phat trién béi cac yéu té khach quan
nhw: dia diém sinh hoat chwa 6n dinh, gidy phép hoat déng, cac huén cu, vat
dung sinh hoat chwa dang c4p va con thiéu...

b. Kho khan déi véi Ban chd nhiém & Ban huan luyén:

- Ban chi nhiém & Ban huan luyén thuwérng gap kho khan trong cong tac huén
luyén va dao tao nhan sy ké thwra.

- Luén dbi diu cac thir thach trong cong tac xay dwng CLB, déi, nhém phat
trién (trong sinh hoat, giao tiép phu huynh...)

c. Kho khan dbi véi thanh vién: .

- So mat vi tri, vai trd hién tai va lac 16ng do nhu cau trong sinh hoat CLB, ddi,
nhém

- Lo ngai khéng dwoc tin nhiém va thang tién béi sw cong hién, xay dyng CLB,
ddi, nhdm con han ché.

- S¢ lanh trach nhiém qua I&n trong CLB, d6i, nhom.



- Gap kho khan trong viéc sap xép thdi gian di sinh hoat déu (do hoc tap &
trwo'ng va cac sinh hoat khac)

4. Cac yéu t6 hé tro cho CLB, ddi, nhémphat trién

- Chép nhan nhirng co’ hoi hoc héi kinh nghiém dé hoan thanh muc tiéu cia
CLB, dbi, nhém.

- Nam bét nhu cau thanh vién trong CLB, d6i, nhom, giao tiép c&i mé& va phan
h6i nhu cau cta thanh vién CLB, doi, nhém.

- Thanh vién phéi hop véi ban chi nhiém va ban huén luyén thuc hién ké
hoach, chwong trinh sinh hoat, hanh dong cu thé dé hoan thanh muc tiéu xay
dwng va phat trién CLB, ddi, nhém.

- Khuyén khich déng vién cac thanh vién trong CLB, doi, nhém lam viéc trong
mai trwong tich cwe, thwe hién dung theo diéu 1& va cap dwéi chap hanh cép
trén.

CHUC CAC BAN THANH CONG TRAN TRONG MOI CAC ANH CHI VA CAC
BAN BDON DOC VA CUNG TRAO POI KY 5



