KY NANG TRINH BAY

1. 6 BUGC CHUAN B] CHO NOI DUNG CAN TRINH BAY:
1. X4c dinh muc dich v nhu ciu clia ngudi nghe;
2. Lvc chon va td chic thong tin;
3. Chuin bi dung cu truc quan;
4. Chudn bi phan md ddu va két thiic ca noi dung cin trinh bay;
5. Vi€t t6 nhic cho ndi dung trinh bay;

6. Chuén bi trinh bay — St dung giong néi va ngdn ngit ¢l chi.

Budgc 1: Thu thdp thong tin
- Xdc dinh muc dich clia ndi dung can trinh bay
- Liét ké tat cd cdc thong tin c6 lién quan d€n ndi dung cin trinh bay
( suy nghi “thodng”, khong han ché y twdng)
Bu6c 2: Lya chon va td chic thong tin
- 3 tiéu chi @€ lya chon thong tin:
+ Muc dich clia ndi dung can trinh bay
+ Kién thic da ¢6, su quan tAim va nhu ciu clia ngudi nghe.
+ Thdi gian trinh bay.
- 3 chi din cho viéc t8 chiic thong tin:
+ Phan giGi thiéu: cho ngudi nghe bi&t ban sip trinh bay van dé gi.
+ Phan trinh bay: trinh bay ndi dung theo dé cuong
+ Phan tém tit/két thic: cho ngudi nghe biét ban vira trinh bay noi
dung gi.
Bu6c 3: Chudn bi dung cu truc quan:
- Tap trung vao nhitng diéu quan trong
- Lam cho gido cu tryc quan thém Iy thd, hdp dan
- b€ khodng cdch giita cdc dong chif, cdc phin tranh, dnh, trinh trinh
trang don nén thong tin
- P4m bio cho ngudi nghe/ nhin c6 thé thdy va doc dudc ndi dung tir
cdc dung cu tryc quan
- Luu ¥ khi st dung cac chuong trinh trén mdy vi tinh:



+ Ki€m tra ngudn dién, man hinh va cdc dung cu cin thi€t trudc khi
trinh bay
+ DPit man hinh & vi tri thuin Igi d€ ngudi nghe/ nhin déu dé xem.
Bugc 4: M& dau va két thic.
Phan m& dau va két thic can:
_Ly thd
- C6 trong di€m
- Lam ndi bat muc dich ndi dung can trinh bay
- Can thi€t phdn md diu va k&t thiic chudn bi that rd rang trén gidy dé
phong trudng hdp quén do mat binh tinh.

Budc 5: TS nhic clia ngudi trinh bay:

- Stt dung cédc tAm bia nhd
- Vi€t 1én d6 cdc tir quan trong va cdc y chinh
- Chi vi€t cdc § chinh
- Thuc hanh phan trinh bay véi t3 nhic.
Budc 6: Trinh bay

- Hay chuin bi ky:
+ Tap trinh bay cho d€n khi ban thdy ty tin

+ Kiém tra phong, chd ngdi, thi€t bi, gido cu va t§ nhic trudc khi
trinh bay

+ Nén dén dia di€m tdp hudn trudc 10 phiit d€ 1am quen véi modi
truong.

St dung doi mat:
+ Hay nhin vao ngudi nghe chit dirng nhin vao t§ nhic clia ban

+ Giao ti€p biing mit ddi v6i hoc vién. Hiy d€ mit ban nhin khip
phong tip huin.

+ Quan sit ngudi nghe/ nhin d€ ddnh gia ho hi€u d&€n diu va c6 chd
y nghe hay khong.

- St dung giong noi:

+ Phan 16n nhitng gi ban mudn néi déu dugc thé hién qua cdch ban
dién ta tr ngir.

+ Hay no1 ro rang.

+ St dung ngit diéu dé€ nhan manh vao nhitng di€m chinh.



+ St dung d4m lugng trung binh: khéng qud to va ciing dirng qua
nho.

+ Dirng lai lai mot chit sau cdc di€m nhan quan trong dén ngudi
nghe c6 dud thdi gian hi€u dugc y ban vira trinh bay.

- Str dung ngdn ngif cd thé:

+ Hay mim cudi- di€u nay gitp ban va ngudi nghe/ nhin cdm thay
thodi mdi.

+ Thén trong v4&i ngdn nglr, ¢ chi cta ban tranh gy ra nhitng ci
dong gdy mat tip trung.

+ Khong nén ding sau ban hodc 1 vit cdn nao do, hay thé€ hién su
cdi md cua ban.

+ Khong nén ditng yén mdt chd nhung ciing hkdng nén rdo budc
khip phong.

- € ngudi nghe tham gia:
+ Khich 1€ sy quan tim thich thd cia ngudi nghe/ nhin, thu hit sy
tdp trung cta ho.

+ St dung céc ciu chuyén hoidc vi du lién quan dén ngudi nghe/
nhin; hay st dung khi€u hai hudc cia ban.

+ Pua ra cdc ciu hoi va ldng nghe cédc ciu trd 15i.
+ Khuy€&n khich ngudi nghe trd 15i cdc ciu hdi.

- Khic phuc sy mat binh tinh:
+ Chuén bi k§: diéu nay s& lam ting su ty tin cia ban.

+ Hay ngdi mdt minh vai phiit truc khi trinh bay.
+ trong khi trinh bay, hdy nhin td nhic cla ban.

- St dung that t8t cdc dung cu tryc quan:
+ St dung cdc dung cu tryc quan d€ minh hoa cho cic y ki€n cta
ban.

+ P& ngudi nghe/nhin c6 di thdi gian nghe/ xem cic gido cu va
hi€u dugc y nghia.

+ Hiy néi nhitng diéu dudc thé hién qua cédc gido cu truc quan do.

+ P& gido cu tryc quan sang mot bén khi ban chuyén qua mot phan
mdi.

II. NHUNG PIEU CAN KIEM TRA TRUGC KHI TRINH BAY:



1.Trinh bay c6 phai 12 mdt phudng phdp tAp huan t6t nhat cho muc tiéu
clia ndi dung can tdp huin hay khong?

2. Liéu ndi dung can trinh bay clia ban c¢é phi hdp véi nhém ddi tuong
cu thé nay khong?

3.Ban da “gidi han” thdi gian trinh bay hay chua?

4. Noi dung trinh bay clia ban d3 c¢6 phin md diu, phan giita va phan
k&t thic rd rang hay chua?

5. Ban da Iya chon thong tin d€ c6 nhitng y chinh hay chua?

6. Ban da chuin bi nhitng cdu chuyén hay gido cu truc quan dé hd trg
ndi dung trinh bay chua?

7. Ban d3 chudn bi tAim thé d€ trd 15i cdc ciu hdi cda hoc vién hay
chua?






