
• PHÖÔNG PHAÙP 
• XAÂY DÖÏNG KEÁ HOAÏCH



I/. KHAÙI NIEÄM

• - Chöông trình.

• - Keá hoaïch.

• - Keá hoaïch hoùa coâng taùc Ñoäi.



Chöông trình

• - Laø toaøn boä nhöõng döï kieán hoaït
ñoäng

• - Theo moät trình töï nhaát ñònh.

• - Trong moät thôøi gian nhaát ñònh.



Keá hoaïch

• - laø toaøn boä nhöõng coâng vieäc cuï 
theå.

• - Ñöôïc vaïch ra 1 caùch coù heä 
thoáng.

• - Laøm trong moät thôøi gian nhaát 
ñònh.

• - Vôùi caùch thöùc - bieän phaùp, trình 
töï, thôøi haïn tieán haønh roõ raøng.



Keá hoaïch hoùa coâng taùc Ñoäi

• - laø toaøn boä nhöõng döï kieán hoaït ñoäng
Ñoäi TNTP Hoà Chí Minh taïi ñôn vò.

• - ñöôïc vaïch ra 1 caùch coù heä thoáng.
• - Trong moät thôøi gian nhaát ñònh.
• - vôùi caùch thöùc trình töï & thôøi haïn

nhaát ñònh.



II/. YÙ NGHÓA VAØ TAÙC DUÏNG

• - Laø moät khaâu quan troïng trong chöùc naêng
toå chöùc, quaûn lyù & ñieàu haønh coâng vieäc.

• - Giuùp taäp trung vaøo caùc muïc tieâu chính,
kòp thôøi söûa ñoåi ñieàu chænh xöû lyù.

• - Laø moät “coâng cuï”, laø “ phöông tieän”
giuùp nhìn roõ toaøn boä caùc khaâu coâng taùc.



•  Chöông trình keá hoaïch coâng taùc Ñoäi 
ñöôïc coi nhö moät noäi dung giaùo duïc mang 
tính phaùp lyù cao. 

•  Vieäc laäp keá hoaïch coâng taùc Ñoäi laø moät
hoaït ñoäng baét buoäc.



III/. TÍNH CHAÁT

• 1/. Tính giaùo duïc .
• 2/. Tính khoa hoïc.

• 3/. Tính thöïc tieãn.

• 4/. Tính phaùp lyù .

• 5/. Tính toaøn dieän .

• Ngoaøi ra phaûi chuù yù caàn ñaûm baûo veà tieâu 
chuaån thôøi gian 



1/. Tính giaùo duïc

• - Gaén chaët vôùi chuû tröông, chính saùch cuûa
Ñaûng, Nhaø nöôùc & nghò quyeát cuûa Ñoaøn,
tình hình chính trò - xaõ hoäi cuûa nhaø tröôøng,
quan heä chaët cheõ vôùi cuoäc soáng.

• - Ñaûm baûo tính giaùo duïc chính trò, ñuùng
muïc tieâu giaùo duïc theo ñieàu leä Ñoäi & 5
ñieàu Baùc Hoà daïy.



2/. Tính khoa hoïc

• - Laøm nhö theá ñeå laøm gì? Caàn ñaït tôùi ñaâu
veà löôïng vaø chaát … xaùc ñònh roõ muïc ñích.

• - Muïc ñích laø ñieåm xuaát phaùt cuûa keá
hoaïch.

• - Caân ñoái hôïp lyù giöõa nhâu caàu vôùi khaû
naêng & ñieàu kieän, giöõa soá löôïng & chaát
löôïng, tröôùc maét & laâu daøi.

• - Xaùc ñònh ñuùng coâng taùc troïng taâm.



• - Phaân boå cöôøng ñoä lao ñoäng hôïp lyù cho
töøng giai ñoaïn trong naêm.

• - Trình baøy coù heä thoáng, ngoân ngöõ roõ raøng,
• - Phaân coâng cuï theå nhieäm vuï, coâng vieäc.
• - Heä thoáng chæ tieâu cho töøng caáp.



3/. Tính thöïc tieãn

• - Xuaát phaùt töø thöïc tieãn, theå hieän
söï lieân tuïc quaù khöù - hieän taïi -
töông lai.

• - Phaûi mang tính hieän thöïc cuûa
noù.



4/. Tính phaùp lyù

• - Phaûi ñöôïc caáp coù thaåm quyeàn
xeùt duyeät, quyeát ñònh

• - Phaûi gaén boù chaët cheõ keá hoaïch
chung cuûa ñôn vò.



5/. Tính toaøn dieän

• - Phaûi bao quaùt toaøn boä coâng taùc, ñoàng
thôøi phaûi phuø hôïp vôùi ñoái töôïng.

• - Phuø hôïp taâm sinh lyù cuûa löùa tuoåi, khaû
naêng cuûa nhaø tröôøng, ñaùp öùng ñöôïc yeâu
caàu, nguyeän voïng cuûa taát caû caùc em ñoäi
vieân hoïc sinh.

• - Phaùt huy vai troø vaø khaû naêng töï quaûn cuûa
caùc em.



• Ngoaøi ñaûm baûo ñaày ñuû 5 tính chaát
treân, khi xaây döïng keá hoaïch caàn
phaûi chuù yù caàn ñaûm baûo veà tieâu
chuaån thôøi gian hoaøn thaønh vieäc
thieát keá chöông trình keá hoaïch.



IV/. PHAÂN LOAÏI
• 1/. Keá hoaïch daøi haïn vaø keá hoaïch ngaén haïn:
• - Keá hoaïch daøi haïn: töø 1 naêm trôû leân.
• - Keá hoaïch ngaén haïn: döôùi 1 naêm
•  Bao giôø cuõng ñi töø keá hoaïch daøi haïn ñeán keá

hoaïch ngaén haïn.
• 2/. Keá hoaïch toång theå & keá hoaïch chuyeân ñeà
• - Keá hoaïch toång theå, bao goàm nhieàu maët coâng taùc

khaùc nhau.
• - Keá hoaïch chuyeân ñeà (traïi, toå chöùc hoäi thi nghi

thöùc, vaên ngheä ...)



V/. CAÙC BÖÔÙC
• - Böôùc 1 : Thu thaäp thoâng tin, ñaùnh giaù.

• - Böôùc 2 : Döï thaûo keá hoaïch.

• - Böôùc 3 : Hôïp thöùc hoùa keá hoaïch.

• - Böôùc 4 : Toå chöùc thoâng tin, tuyeân truyeàn
phoå bieán.

• - Böôùc 5 : Toå chöùùc thöïc hieän.

• - Böôùc 6 : Kieåm tra, ñaùnh giaù, sô keát vaø
toång keát ruùt kinh ngieäm.



- Böôùc 1 : Thu thaäp thoâng tin, 
phaân tích ñaùnh giaù 

• - Caên cöù vaøo caùc Nghò quyeát, tình hình ñôn vò.
• Moät soá noäi dung thoâng tin caàn naém:
• - Ñaëc ñieåm ñòa phöông.
• - Ñaëc ñieåm tình hình cuûa caùc tröôøng treân ñòa

baøn.
• - Ñaëc ñieåm tình hình cuûa lieân ñoäi.
• - Nhu caàu, nguyeän voïng, sôû thích, ñoàng thôøi loâi

cuoán caùc em em tham gia xaây döïng keá hoaïch.



Böôùc 2 : Döï thaûo keá hoaïch 

• - Laøm caùi gì? (What ? );
• - Taïi sao phaûi laøm? (Why ?);
• - Ai laøm? (Who ?);
• - Laøm ôû ñaâu ? ( Where ?)
• - Bao giôø laøm ? (When ?);
• - Laøm nhö theá naøo? (How ?);



• - Laøm caùi gì ? Taïi sao phaûi laøm? Taïi sao
laøm cuï theå caùi ñoù maø khoâng laøm caùi khaùc
? Khoâng laøm coù ñöôïc khoâng ?:

•  xaùc ñònh muïc tieâu vaø nhieäm vuï troïng
taâm.

• - Taïi sao laøm luùc naøy maø khoâng laøm luùc 
khaùc?

•  thôøi ñieåm .



• - Taïi sao neân laøm taïi ñòa ñieåm naøy?
•  ñòa ñieåm, tieán ñoä.

• - Taïi sao laïi giao ngöôøi naøy maø khoâng laø
ngöôøi khaùc ? Nhöõng ai chòu traùch nhieäm
thöïc hieän ? Ai chæ huy ? Ai phoái hôïp ? Ñôn
vò chæ ñaïo ñieåm? ...

•  phaân coâng, nhaân söï, vaø laøm cho ai.

• - Taïi sao phaûi laøm nhö vaäy maø khoâng laøm
caùch khaùc ?

•  nhöõng bieän phaùp, hình thöùc , phöông
thöùc, loaïi hình.



Ngoaøi ra caàn traû lôøi

• - Kinh phí ai caáp?  Caàn nhöõng vaät lieäu, 
duïng cuï, trang thieát bò naøo ? Nhaän ôû ñaâu? 
Bao giôø ? Thôøi gian söû duïng ? 

• - Bao giôø kieåm tra? Ai chòu traùch nhieäm? 
• - Noäi dung vaø bieän phaùp?...
• - Khen thöôûng: Danh hieäu? Tieâu chuaån? 

Möùc ñoä khen thöôûng?



Loâi cuoán caùc em tham gia xaây 
döïng keá hoaïch

•  “Keá hoaïch cuûa caùc em”, chöù khoâng
phaûi laø “Keá hoaïch cho caùc em”.



Böôùc 3 : Hôïp thöùc hoùa keá hoaïch

• - Thoâng qua chi boä, Ban giaùm hieäu, Hoäi
ñoàng Ñoäi, BCH Ñoaøn caùc caáp xeùt duyeät.



Böôùc 4 : Toå chöùc thoâng tin, 
tuyeân truyeàn, phoå bieán keá hoaïch

• - Baûn tin.
• - Phaùt thanh.
• - Baêng roân, aùp phích.
• - Caùc löïc löôïng noøng coát ( Phuï traùch chi, 

BCH Chi ñoaøn, BCH lieân ñoäi…).



Böôùc 5 : Toå chöùùc thöïc hieän

• - Thoâng qua caùc sinh hoaït chuû ñeà,
chuû ñieåm, thoâng qua caùc chaëng thi
ñua ngaén

• - Coù keá hoaïch kieåm tra, chænh lyù keá
hoaïch theo dieãn tieán tình hình thöïc teá.



Böôùc 6 : Kieåm tra, ñaùnh giaù, sô 
keát vaø toång keát

• - Khaúng ñònh nhöõng vieäc ñaõ laøm
ñöôïc & chöa laøm ñöôïc.

• - Ruùt ra baøi hoïc kinh nghieäm.



VI/. CAÀN LÖU YÙ
• - Xaùc ñònh roõ muïc tieâu vaø nhieäm vuï troïng

taâm cuûa naêm.
• - Keá hoaïch phaûi cuï theå, ngaén goïn,
• - Xaùc ñònh ñænh cao cuûa phong traøo.
• - Töøng coâng vieäc khôùp vôùi caùc ñôït cao ñieåm

thi ñua cuûa ñôn vò.
• - Choáng beänh hình thöùc.
• - Xaùc laäp tö theá chuû ñoäng khoâng troâng chôø,

yû laïi hoaëc “sao yù baûn chaùnh”.



• ÑEÀ CÖÔNG 
• KEÁ HOAÏCH

• COÂNG TAÙC ÑOÄI VAØ
• PHONG TRAØO THIEÁU NHI



Ñeà cöông

• - Phaàn 1 : Ñaëc ñieåm tình hình.
• - Phaàn 2 : Muïc tieâu vaø nhieäm vuï 

troïng taâm.
• - Phaàn 3 : Noäi dung, coâng taùc troïng

taâm.
• - Phaàn 4 : Toùm taét heä thoáng caùc chæ

tieâu lôùn trong naêm.



Phaàn 1 : Ñaëc ñieåm tình hình 

• - Caên cöù vaøo caùc Nghò quyeát.
• - Khaùi quaùt tình hình thöïc hieän keá hoaïch

naêm tröôùc, ñaùnh giaù maët maïnh - yeáu cô
baûn vaø nguyeân nhaân.

• - Ñaëc ñieåm tình hình chung (nhaø tröôøng , 
chi ñoaøn vaø lieân ñoäi - nhöõng thuaän lôïi khoù 
khaên ) 



Phaàn 2 : Muïc tieâu vaø nhieäm vuï 
troïng taâm

- Ñoái vôùi thieáu nhi.
- Ñoái vôùi ñoäi vieân, chæ huy.

• - Ñoái vôùi ñoäi nguõ phuï traùch
• Trình baøy theo thöù töï töø caùc muïc tieâu 

chuû yeáu ñeán caùc muïc tieâu thöù yeáu .



Phaàn 3: 
Noäi dung coâng taùc troïng taâm

• I. Phong traøo thieáu nhi.

• II. Coâng taùc xaây döïng Ñoäi.

• III. Coâng taùc toå chöùc chæ ñaïo.



I. Phong traøo thieáu nhi
• 1- Phong traøo “Vöôït khoù giuùp baïn vöôït khoù”

(Hoïc toát)
• gaén vôùi phong traøo hoïc toát , giuùp baïn

• 2 - Phong traøo “veà nguoàn “ (Giaùo duïc chính
trò - ñaïo ñöùc)

• gaén vôùi giaùo duïc chính trò - tö töôûng, giaùo duïc
truyeàn thoáng, giaùo duïc höõu nghò, CTXH ...

• 3 - Phong traøo “Em yeâu khoa hoïc”
• gaén vôùi phong traøo thi ñua hoïc toát, thaønh laäp

ñoäi nhoùm nghieân cöùu khoa hoïc - kyõ thuaät .



• 4 – Phong traøo “ Keá hoaïch nhoû “
•  gaén vôùi giaùo duïc yù thöùc tieát kieäm trong hoïc

taäp vaø trong cuoäc soáng.

• 5 - Phong traøo “Vì thaønh phoá saïch ñeïp vaên
minh”

•  gaén vôùi thoùi queân & yù thöùc giöõ veä sinh, thöïc
hieän toát luaät leä giao thoâng, baûo veä moâi tröôøng &
neáp soáng vaên minh.

• 6 - Phong traøo “Vui khoûe” :
• gaén vôùi yù thöùc reøn luyeän thaân theå & tinh thaàn

say meâ caùc moân theå thao - theå duïc.



II. Coâng taùc xaây döïng Ñoäi

• - Naâng cao chaát löôïng ñoäi vieân:
–+ Toå chöùc thöïc hieän coâng taùc nhi

ñoàng,
–+ Boài döôõng phaùt trieån thieáu nhi

vaøo Ñoäi.
–+ Thöïc hieän ñuùng quy trình keát

Ñoäi.
• - Chöông trình reøn luyeän ñoäi vieân.



• - Naâng cao chaát löôïng hoaït ñoäng 
chi ñoäi:

+ Sinh hoaït chi ñoäi.
+ Toå chöùc Ñaïi hoäi chi ñoäi.
+ Xaây döïng tieâu chuaån chi ñoäi 
maïnh.



• - Xaây döïng lieân ñoäi maïnh.
• - Phaùt trieån löïc löôïng ñoäi vieân noøng 

coát.
• - Boài döôõng BCH Ñoäi.
• - Boài döôõng ñoäi vieân tröôûng thaønh 

vaøo Ñoaøn.
• - Boài döôõng phuï traùch chi.
• - Xaây döïng caâu laïc boä phuï traùch.



III. Coâng taùc toå chöùc chæ ñaïo 

• - Tham möu cuûa TPT vôùi nhaø tröôøng vaø
chi ñoaøn

• - Quan heä phoái hôïp vôùi caùc löïc löôïng giaùo
duïc trong vaø ngoaøi nhaø tröôøng

• - Coâng taùc toå chöùc thi ñua khen thöôûng,
nhaân ñieån hình tieân tieán

• - Xaây döïng CSVC.



Phaàn 4: Heä thoáng caùc chæ tieâu lôùn

• - Neâu toùm taéc caùc chæ tieâu caàn ñaït cuûa 6
phong traøo hoïc sinh.

• - Soá löôïng phaùt trieån: Ñoaøn vieân vaø ñoäi
vieân trong naêm.

• - Soá ñoäi vieân ñaït caùc chuyeân hieäu.
• - Coâng taùc boài döôõng BCH Ñoäi
• - Boài döôõng phuï traùch chi.
• * Danh hieäu cuûa Lieân ñoäi.



Chuùc caùc baïn

Maïnh khoûe – Haïnh phuùc
vaø ñaït nhieàu thaønh tích
trong naêm 2004 - 2005


