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QUY TRINH LAM VIEC - QUAN LY CLB BQI NHOM

6 TUONG TAC TRONG QUAN LY NHOM
Huynh Toan - Quéc Trwong ( kinh nghiém & thyc tién )

Trong sinh hoat CLB Déi Nhém, nhirng twong tac ca nhan céi ca
nhan, nhém vé&i nhém, céng viéc 1an nhau la diéu thwong gap, twong tac
nay ngwi thu linh can phai biét quan ly va diéu phéi sao cho phu hop va
phat trién tich cwc. Sau day, m&i cac anh chu va cac ban cung nghién ctru 6
twong tac quan ly trong CLB D6i Nhom.

1.Mét nhom can bao gom hai ky nang la kj nang quan ly va ky nang twong
tac ca nhan. bée phat huy hiéu qua lam viéc theo CLB D§i Nhém, ban can tap
hop dwoc ca hai ky nang nay.

Mot CLB Doi Nhém phai thwe hién hau hét cac nhiém vu nhw tb chire cac cudc
hop, quyét dinh ngan sach, 1ap cac ké hoach chwong trinh sinh hoat, huan luyén,
cac muc tiéu va giam sat viéc thue hién. Sé la diéu khéng twdng khi hi vong mot
ca nhan dam nhan moi trach nhiém quén ly CLB Ddi Nhém ma khéng cé sw hd
tro nao tr cac thanh vién khac. La mét tap hgp cac ca nhan khac nhau, CLB Doi
Nhém con can phai hoc cac cach ng x&r va cac ky ndng quan ly thanh vién.

2. Bé CLB D6i Nnom c6 thé phat trién tot va phat huy tac dung cia né, ban
c6 thé tham khao mét s6 g¢i y sau day:

a.Trwéc hét, CLB Do6i Nhém can c6 tam diém. Hai tam diém chinh [a CLB Doi
Nhém va nhiém vu duoc giao. Néu can quyét dinh mét van dé, CLB Doi Nhom sé
quyét dinh. Néu c6 vwdng méac, CLB Ddi Nhém sé gidi quyét. Néu mot thanh vién
khéng dd nang lwc hoan thanh nhiém vy, CLB Ddi Nhédm sé yéu ciu thay thé. Khi
mau thuén ca nhan tang 1&n, CLB D6i Nhdm can xem xét van dé tir khia canh anh
hwéng ctia mau thuan do téi nhivng nhiém vu dwoc giao cho méi ca nhan. Nhwng
néu nhém thiéu sy td chire va muc dich cu thé, khi do trach nhiém lai thudc vé
cép lanh dao va chi dau tw.

b.Thir hai la can c6 sy minh bach rd rang vé muc tiéu chinh clia dw an. Trong bat
ky trwdng hop nao, CLB B6i Nhém ciing phai giai thich rd rang va cu thé nham
dam bao moi ngu®i déu hiéu rd ve dieu do.

3.Tiép theo, CLB D6i Nhém can ¢é nhirng cach tac dong khac nhau Ién cac
loai ngwei khac nhau trong nhém. Trach nhiém ctia Tha linh la khuyén khich
cac ca nhan it néi béc bach y kién cdia minh va tham gia vao cac cudc thao luan
va hoat dong ctia CLB Ddi Nhém. Nguoc lai, nhirtng ngudi séi ndi trong CLB Doi
Nhém thuwdng c6 xu thé ndi bat va chiém wu thé & trong cac thao luan nhom.
Trach nhiém cua tha linh |4 theo déi ho, khuyén khich ho déng gop v kién, déng



thdi nhac nhé ho phai biét IAng nghe y kién ngudi khac.

4 .Mt khac, CLB DP6i Nhém ciing can c6 sw phan héi trong moi hoat déng
cua cac ca nhan. Moi sy phé binh phai mang tinh céng bang va khach quan, tap
trung vao nhiém vu ma ho thwc hién chir khéng phai ca nhan ho. Nhirng sai pham
can dwoc chi ra rd rang va kip thdi. Sé rat ¢ ich néu tha linh dwa ra sy phan hoi
mot cach thuwdng xuyén, déc biét dbi vai 16i 1am, du 1a nhd nhét. Diéu nay sé& lam
gidm di nhirng tac dong tiéu cuc cha sy sai lam khi moi viéc da tré nén qua
muén. Con v&i cac truéng hop 1am viéc tdt, trudng nhdm nén khen ngoi va danh
gia cao. Diéu dé sé khuyén khich moi nguei lam viéc tét hon.

5.Mét diéu ciing rat can thiét khi lam viéc trong nhém 14 chd déng giao tiép voi
moi ngwdi. Giao tiép la trach nhiém cla ca nguoi noi lan nguwoi nghe Ngwoi ndi
phai chi déng tim cach dién dat y kién mot cach ngan gon va dé hiéu nhat con
nguw®i nghe thi chd dong tim cach hleu y clia ngudi ndi va néu cé thidc méc thi
nén hai lai ky hon. Tém lai, ca hai cadn dam bao y kién sé& dwoc dién dat mot cach
day da va chinh xac.

6.Md hinh CLB D6i Nhém mang lai nhiéu ich loi, nhung cting la phong cach lam
viéc kho khan dbi v&i moi ngwoi. CLB Boi Nhdm la mét moi quan hé, vi vay ban
can phai gin gir va ciing c¢d né. Mét khi moi nguei trong CLB Ddi Nném ¢6 trach
nhiém v&i muc tiéu chung, ho sé tao thanh mot déng lwc I&n cho sy phat trién.
Bén canh dé, thdi gian va nguén lwc can dwoc phan bd hop ly trong CLB D0
Nhém, quy trinh thyc hién cua CLB Boi Nhém can duwoc thiét lap, giam sat va
xem xét cu thé.
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