PAI HOI POI



A/ NHUNG VAN PE CHUNG



I. Nhiém ky dai hpi:

Nhiém Ky dai hdi cua cac chi doi, lién doi la 1 nam.

- Poi véi cac chi ddi, lién doi trong trudng hoc té chifc
vao dau nim hoc
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- Poi véi cac chi doi, lién ddi ¢ dia ban dan cu td chidc
vao dau nam.



I1. Hinh thic dai hoi cap co so:
1. Pai hji toan thédopi vien: Chi
doi to chic dai hoi toan thé doi
vién

2. Pai hji dai bieu: Lién doi to
chuc doan vién hodc dai ho1 dai
bi€u vdi sd lugng dai bi€u triéu
tip do Ban chi huy lién ddi
quyét dinh cin ct vao diéu kién
td chidc ctia don vi.



III/ NHIEM VU CUA PAI HOI DOI

1. Th3o luan va bi€u quyét thong qua cic bdo cdo clia Ban
chi huy trong nhiém ky qua.

2. Thdo ludn va bi€u quyét quyét dinh phuong huéng nhiém vu hoat
dong nhi€m ky tGi.

3. Bau Ban chi huy mdi.



B/ QUY TRINH TO CHUC PAI HOI



I. CONG TAC CHUAN BI PAI HOI



1. Thanh 13p va phan cOng
nhiém vu cdc ti€u ban:

. 0 ~ o
a. Ti€u ban nd1 dung:

X4y dung du thdo cdc vin kién cia dai hoi gom:
+ Bdo cdo tong két.
+ Phuong hudng hoat dong.

+ B4o cdo kiém di€m cia Ban chi huy.
+ B4o cdo ki€ém di€ém cla Ban chi huy.
+ Nghi quyét dai hoi.

- Pinh hudng ndi dung can tip trung thdo luin.

.Tong hop cdc ¥y kién déng g6p vao du thdo cdc vin kién cla dai hoi.



b. Ti€u ban nhan su:

- X4y duyng d€ 4n nhan su Ban chi huy.

- Xay dung dé 4n phan bd dai bi€u cho cic
chi doi (461 v6i dai hoi cap lién doi)

- Xay dung cac van ban phuc vu dai hdi
nhu: thong tr1 tri€u tap, nd1 quy da1 hoi,
cidc vin ban phuc vu cong tic bau ctt
(phi€u bau ctt c6 déng dau lién ddi, bién
ban ki€m phi€u, thé€ 1& bau ctt, bién ban
thAm tra tu cach dai bi€u)
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c. Ti€u ban tuyén truyén:

- Phat ddng cdc phong trdo thi dua, t6 chifc cdc hoat dong tuyén
truyén chio mirng dai hoi: tuan hoc tdt, hoa di€m 10, phong
trao v€ sinh mo1 trudng...

- Chuan bi cdc diéu kién cho cong tic trang tri, khau hiéu, pand,
ap phich...

- Chuén bi chuong trinh hoat ddng vin hod vin nghé dién ra trong thd
da1 hoi.

- Trang tri dai hoi.
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d) Ti€u ban hju can:

Chuin bi kinh phi, co s§ vat chit va céc
phudng ti€n phuc vu dai hdi: 4m thanh,
hoa, nu6c udng, phan thudng, gidy khen,
phl hiéu cho dai bi€u, qua dai hoi...




Luu y: Mdi ti€u ban phin cong 1
0140 vi€n phu trach.



2. Phuong phap lam vi€c cua
céc ti€u ban

a) Phuong phdp xady dung van ki€n dai hoi.
* Chudn bi cac tu liéu tham khio.

- B4o cdo tong két cong tdc Poi va phong trao thi€u nhi hing
nam.

- B4o c4o0 s6 liéu ctia cic chi ddi (ddi véi dai hoi lién doi)

- Chuong trinh cong tdc Poi va phong trao thi€u nhi cia Hoi dong
cdc cap.

- Chuong trinh k€ hoach hoat dong ctia nha trudng, don vi trong n:

- Chuong trinh hoat ddng cua chi doan.



* Cdc budc 14y y kién gép y cho vin kién:

Budc 1:
Lay y ki€n gbp ¥

- P61 v4i dai hoi chi doi:

+ LAy y kién tir phu trach chi, gido vién chd nhiém.

+Lay y kién tir d0i vién trong chi doi thong quasinh hoat
chi doa.

+ LAy y ki€n tir TOng phu trach, ban chi huy lién doi.



- P61 v4i dai hoi lién doi:
+ LAy y ki€n gbp ¥ clia cdc chi doi.
+ LAy y ki€n g6p y ciia Hoi dong Poi phudng xa hoic BCH Poa
cling cap.

+ Lay y ki€én cda chi by, Ban gidm hiéu, chi doan, BCH hoi ph
huynh.

Budc 2: Tong hdp cdc ¥y ki€n gép ¥ bdo cdo, thong nhat trong Ban chi
huy nhitng ndi dung cian di€u chinh bé sung du thio vin kién.

Bué6c 3: Hoan chinh vin kién xin y kién Hoi dong Poi phudng(xa) va
chi doan, Ban gidm hi€u nha trudng(cip lién ddi); y ki€n phu trdch
chi, gido vién chi nhiém(cip chi doi) trudc khi trinh chinh thic trong
da1 hoi.



* B0 cuc vin kién:

Phan I: BAO CAO TONG KET NHIEM KY

I/ DAC PIEM TINH HINH

1. Thuan 1g1

2. Kho khin

I/ KET QUA PAT PUGC ( Theo thit tu cdc chudng trinh ho:
dong P01 trong nam qua, c6 sO li€u chitng minh )

11/ HAN CHE (N€éu nhitng vi€c chua lam hodc chua d
chi tiéu)

IV/ NGUYEN NHAN VA BAI HOC KINH NGHIEM:

1. Nguyén nhan.

2. Bai hoc kinh nghi€ém



Phan 2:
PHUGNG HUGNG CONG TAC POI
VA PHONG TRAO THIEU NHI
? NHIEM KY....

I/ PAC PIEM TINH HINH

Du b4o nhitng y&u td tdc dong, xu huéng phat tri€n cla phon
trao thi€u nhi (cdc ngay 1€ quan trong ctia dit nudc, tinh hinh chun
cua nha tru’dng )
I/ MUC TIEU — CHU DE
I1I/ CAC CHUONG TRINH HOAT PONG
IV/ BIEN PHAP THUC HIEN

1. Cap lién doi (hodc chi doi).

2. Cap chi doi (hodac phan doi



Phan 3:
BAO CAO KIEM PIEM CUA BAN CHI HUY

- Néu cd cau tdng s6 BCH

- Nhiém vu dugc phan cong va mic dd hoan thanh nhi€ém vu cua tirng
nguoil.

- P4nh gid nhitng mit vu di€ém va khuyét di€ém trong cdng tic chi huy
hoat ddng cuaBan chi huy trong nhiém ky qua.



b. Phuong phdp xay dung nhin sy.

- Banh gia hi€u qua hoat ddng cua Ban chi huy duong nhi€m.

- X4c dinh yéu ciu tiéu chuin va cd ciu clia Ban chi huy méi d€ cic
chi doi (hoic phan doi) thdo luin va gidi thi€u nhin sv (can c6 y
ki€n cia phu trach chi, gido vién chi nhiém).

- Tap hdp danh sach nhin sy gidi thi€u tham gia Ban chi huy

- Bdo cdo va xin y kién chi dao cua chi bd, Ban gidm hiéu, chi doan
(d61 v6i dai hoi lién doi) hodc Tong phu trach, phu trach chi (d61 véi
dai hdi chi db1)

- Hoan chinh danh sich du ki€n Ban chi huy méi dé€ gidi thiéu trong
dai hoi (ddm bdo day du cdc thong tin: Ho tén, ngay thdng nim sinh,
sinh hoat ta1 chi1 do1 nao, chi’c vu, thanh tich dat dugc...)



c. Trang tri dai h61

Tai dia di€m t6 chdc dai hoi: trong va ngoai hoi
trudng c6 thé bo tri cd, pand, dpphich, bing ron, khiu
hi€u chao mung...

Hai bén cdnh ga c6 thé d€ 2 tAm pand, 4p phich, trich nghi
quyét cia Pang, clia Poan, 15i day ciia Bidc HO vé cong
tdc thi€u nhi, tAm hinh Bac H6 quang khin dé cho doi
vién.

Xung quanh hdi trudng c6 thé trang tri khau hiéu, tranh dnh
c6 dong tuyén truyén.



11/ TIEN HANH PAI HOI



1.Chuong trinh da1 hoi:
* Pai hoi chi doi:
- Tap hop chi doi — ki€m tra s6 lugng, tu thé, trang phuc
cua doi vién.
- Khai mac dai1 hoa:
+ Chao ¢G (theo nghi thac Po1)
+ Tuyén bé 1y do, gioi thiéu dai bi€u, cong bd s6 lugng
do1 vién du da1 hoi.
- Bau chu tich doan (3-5 doi vién), chd tich doan gidi thiéu
thu ky dai hoi (1-2 d6i vién)

- Chu tich doan 1én lam viéc, cong bo chuong trinh va thoi
gian da1 hoi.



- Poc bdo cdo tdng két cong tdc cla chi doi trong nhiém k¥ qua va
du thdo chuong trinh cong tdc nhiém ky t6i (P61 vdi chi ddi mdi

thanh 14p chi trinh bay du thao chuong trinh cong tic nhiém ky t&i)

- Phu trach chi doi (hoic dai dién dai bi€u) phat bi€u y kién.

- Ti€n hanh th3o ludn va bi€u quyét nhitng ddnh gia trong bdo cdo
tong k&t va nhitng chi tiéu cu thé€ trong dy thdo dé 4n cong tic
nhi€m ky tdi.

- Bi€u quyé&t thong qua bdo cdo va chuong trinh hinh dong cla chi
doi.

- BAu Ban Chi huy chi ddi va bau dai bi€u di du Pai hoi lién doi:

+ Chu tich doan cong bé Ban Chi huy cii hét nhiém ky, néu ti€u
chuin, cd ciu va sd luong dugc bau vao Ban Chi huy méi.



+ Bi€u quyét thong nhat sd lugng bau Ban Chi huy chi doi (tir
3-7 ddi vién) va s6 lugng tng clt, dé cu.

+ Ung ct, dé ct.

+ Bi€u quyét chdt danh siach bau ci.
+ Bi€u quyét chon hinh thifc bau ctr (c6 thé 1a gid tay hoic bd
phi€u kin)
Né&u dai hoi quy€t dinh bau ¢t bing hinh thitc bd phi€u kin thi
bau Ban ki€m phiéu.

+ Thong nhit s& lugng, danh siach va bau ban kiém phiéu (bing
hinh thic gio tay)
- Ban kiém phi€u lam viéc:

+ Ban ki€ém phi€u cdng bd nguyén tic, thé 1& bau cit, ki€m tra
phi€u, phét phi€u bau ct, ki€m tra hom phi€u, huéng din bd
phi€u va tién hanh bd phi€u.(cé thé bau truc tiép chi dodi trudng
va cac chi doi pho)



Thé nao 1a phi€u hgp 16?2

Bau ding tén ngudi trong danh sdch bau cur.

Khong thira so vé6i sd lugng quy dinh, khong dé
phi€u tring.



- Pai hoi gidi lao va sinh hoat vin nghé, trd choi(Ban kiém
phi€u ti€n hanh ki€m phiéu).

- Ban ki€m phi€u lam viéc va cong bd két qua bau clf trudc
da1 ho1.

Né&u bau bing hinh thitc gic tay bi€u quyét thi chd tich doan diéu
khi€n, doi vién gid tay bi€u quyét tirng ngudi mot theo thi ty:
+Pong y.

+ Khong dong y.

Thu ky dé€m s6 lugng, ghi bién ban va cong bo két qua.

= Ban chi huy chi d0i mdi ra mat dai hoi, dai dién HOi
dong doi xa, phudng, Tong phu trach hoic phu trach chi
doi cong nhan Ban chi huy chi d6i méi va giao nhiém vu.



- Pai dién Ban chi huy chi doi mdéi phat bi€u nhan nhiém vu.

- Biu dai bi€u di dy dai hoi lién ddi (theo trinh ty bau ban chi huy
bo1).

- Thu ky trinh bay du thdo nghi quyét dai hdi; dai hoi bi€u quyét
thong qua nghi quyét.

- Tong két dai hoi. Chi tich doan danh gid k&t qui dai hoi, cdm on
cic dai bi€u va tuyén bd bé mac .

- Chao cO bé mac.



* DAI HOI LIEN POI



Pai hoi lién doi ti€n hanh khi cic chi
doi da to chic xong dai hodi. Pai hoi
toan thé doi vién hoic dai hoi dai bi€u
do ban chi huy lién doi quyét dinh.



- Lé khai mac dai hoi.

+ Chao cd theo nghi thitc P6i(cé sinh hoat truyén thong).

+ Tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai bi€u mdi, sd Iugng dai bi€u
chinh thuc du da1 hd1 va khai mac da1 hoi.



- Bau doan chi tich (tir 5 d€n 7 doi vién) va doan chu tich gidi thiéu
thu ky cua dai hoi (2 doi vién)
- Doan chd tich dai hodi 1én 1am viéc, cong bd chuong trinh va ndi
dung lam viéc cua dai hoi.

- Doan chu tich trinh bay du thdo bdo cdo két qud cong tdc cua
nhiém ky qua va chuong trinh hoat ddng cua li€n ddi trong nhi€ém
ky tGi.

- Pai dién Hoi dong Poi va cap uy Pdng (Ban gidm hiéu) phat
bi€u y kién.
- C4ac dai bi€u du dai hdi thio luan.
- Bi€u quyét thong qua bdo cdo va chuong trinh hanh dong cia lién

dos.

- Bau ban chi huy lién d6i méi:



C4c budc bau Ban chi huy lién ddi nhu sau:

+ Poan chd tich cong bd ban chi huy cii hét nhiém ky, néu ti€u
chuin, co cau va s6 luong dudc bau vao ban chi huy méi.

+ Thdo luin va quy€t dinh cd ciu, sO lugng Ban chi huy mdi, sO
lugng dng ct, dé cu.

+ Ung ctt, dé ct.

+ Bi€u quyét chot danh sidch bau ci.

+ Thong nhat s6 luong, danh sich va bau ban ki€m phi€u (bing hinh
thuc gid tay)

+ Ban kiém phi€u Iam viéc: Ban liém phi€u cdng bé nguyén tic,

thé 1& bau ct, ki€m tra hom phi€u, ki€m tra phi€u, phit phi€u

bau clt, huéng dan bd phi€u va ti€n hanh bd phiéu

+ Pai hoi gidi lao va sinh hoat vin nghé trong khi ban ki€m phi€u 1Am
viéc.

+ Ban ki€ém phi€u cong bd két qua bau cu.



Tinh hudng thud'ng xay ra trong bau cu 1a gi?
> Danh sdch @ng ctt, dé ctt khong ding v6i du dinh cd cAu.(Ty 1é nam
nit, sO lugng va dodi vién cd cau § tirng khoi...)

> Bau khong du s6 lugng.

> Ban ki€m phi€u 1am viéc chim, kéo dai thdi gian gidi lao tao tAm 1y
chd dgi, moi mét ...

> S6 cudi cung ciasd lugng dinh bau c6 2 ngudi trd 1én c6 s6 phiéu
bing nhau.



Giai quyét cac tinh huong dé6 nhu thé nao?

> Thong nhA't trong ban chi huy duong nhiém vé cd ciu ban chi huy
mdi d€ c6 sy chd dong trong Gng cl va gidi thiéu dé cu.

> Thong qua Ban gidm hiéu, phu trdch chi, gido vién chd nhiém dé c6
sy chi dao cac chi doi.

> Néu bat dugc thanh tich trong hoc tap va hoat dong Bdi cua doi vién
dinh cd cAu nhiim ting tinh thuyé&t phuc d61 véi dai bi€u.

> Néu bau lan 1 chua di s6 lugng, dai hoi ti€n hanh bau ¢t 1an 2
trong s6 nhitng doi vién khong tring c 6 1an 1. Néu bau lan 2 vin
chua di thi doan chd tich xin y ki€n dai hdi d€ bau ti€p hoic bau bo
sung trong cac ky hop sau.

> Chuén bi gdp 2,3 1an sd lugng phi€u bau, dé phong phdi bau lan 2;
sau khi ¢6 danh sdch ¢ng ct, d€ ¢t nén danh mdy, in sin vao phi€u
phét cho dai bi€u bau bing cidch gach tén.
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> Chuan bi san mau bi€n ban ki€m phi€u, may tinh dién tu.

> Tang s6 lugng ban ki€m phi€u, c¢6 thé chia thinh 2 nhém ki€ém
phi€u, mdi nhém ct mot phu trach chi huéng din, sau d6 tong hop két
qua cua 2 nhém.

> Vi trudng hgp cé s6 phi€u bing nhau & s6 cudi cung cua danh siach
dinh bau thi phai td chifc bau lai trong s6 ngudi d6 d€ chon 14y ngudi
c6 sO phi€u cao hon.



- Ban chi huy lién d6i ra mat Pai hoi.

- Tong phu trdch cdng nhan va giao nhiém vu cho ban chi huy méi (cé
thé trao 14 cd truyén thong cla lién doi)

-bai dién ban chi huy lién ddi phat bi€u nhan nhiém vu.
- Thu ky trinh bay du thdo nghi quyét Pai hoi. .

- Pai hoi bi€u quyét thdng qua nghi quyét dai hoi.
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- Boan chu tich danh gia két qua dai hdi, cam on cac dai bi€u, tuyén
bd b€ mac.

- Chao c6 bé mac. .



2. Trach nhiém va cdch bau ctt doan chu tich, doan thu ky dai hoi.

a. Trach nhi€ém
* doan chu tich:

- Biéu khién dai hdi theo chuong trinh d3 dudc dai hdi quyét dinh.

- Hu6ng dan dai hoi thao luin, quyét dinh phudng huéng nhiém ky
to1.

- Lanh dao viéc bau ctt ciia dai hoi. Quy€t dinh cho rit tén hay khong
rit tén trong danh sdch bau ct.

- Gidi quy€&t nhitng vAn d€ ph4t sinh trong qu4 trinh dai hoi.

- Piéu khién thong qua nghi quyét dai hoi.

- Tong két dai hoi.



*Poan thu ky:

- Ghi bién ban dai hoi, tdng hop y ki€n phat bi€u va cdc bi€u quyét.

- Ghi danh s4ch tng clr, @€ cit n€u bau bing hinh thic bi€u quyét.

- Soan thdo vadoc nghi quyét dai hoi.



b. Cach bau:

* Bau doan chu tich:

- S6 luong doan chd tich: Tuy theo quy md td chitc dai hdi dé€ cd cau
sO lugng doan chu tich tuy nhién khong nén cd cdu dong qua, thong
thudng tir 3 - 5, t01 da 1a 7 ngudi.

-Ban chi huy lién doi (chi doi) du ki€n danh sdch doan chd tich dé gidi
thiéu vGi dai bi€u clia dai hoi.

- Né&u dai bi€u khong gidi thiéu thém thi ¢ thé bi€u quyét bing cdch
gid tay mot 1an toan bd danh sdch du kién.

- N€u dai hoi gi6i thiéu thém thi bi€u quyét tirng ngudi mot va 13y
theo thi tu tir cao xudng.



* Bau doan thu ky:
- Do doan chu tich quyét dinh va gidi thiéu véi dai hoi.
* Bau Ban ki€m phiéu:

- Poan chd tich gidi thiéu du kién danh sdch ban ki€m phi€u (1a
nhitng dai bi€u ddi vién tham du dai hdi, khong cé tén trong danh
sdch Gng ct, dé ct).

- Né&u dai hoi khong gidi thiéu thém thi gic tay bi€u quy&t mot 1an.

- N€u dai hoi gidi thiéu thém thi bi€u quyét tirng ngudi mot.



3. Huéng dan thé 1& bau c.
* Phi€u bau:

- Phi€u bau ct 12 phi€u dudc in sin danh sich ng ctt, dé cit x&p theo
th tw A, B, C: ¢6 dong dau cta lién d6i (hodc 1a phi€u ¢6 déng diu
cua lién doi)

- Phi€u hgp 1€ 1a phi€u do ban ki€m phi€u phit ra, c6 déng dau cla
lién doi, bau ding tén ngudi trong danh sich ¢ng ct, d€ clr, khong
thira so vdi s6 lugng quy dinh, khong dé€ phi€u tring.

- Phi€u khong hop 1€ 12 phi€u khong phii do ban ki€m phi€u phét ra,
phi€u tring(xoah&t hoic khong ghi tén ai vao danh sich), phi€u bau
nhi€u hon s6 lugng dinh bau, phi€u viét tén ngudi ngoai danh sich
tng ctt, dé clr da dudc bi€u quyét, phi€u gach giita 2 dong chit ghi ho
tén ngudi rong phi€u, khong rd gach ai, bau ai, phi€u tdy xo4, viét
khong rd rang tén ngudi dugc bau.



* Cach bau:

- C4c ban ddi vién du dai hdi nhan phi€u tir ban ki€m phiéu.

- Cin ctf vao danh sidch da dudc dai hoi thdong qua gdm..ngudi thi moi
ban dudc bau chon t61 da 13..... ngudi.

- Ban nao tin nhiém ai thi d€ nguyén cd ho tén clia ngudi d6; khong
tin nhi€m ai thi gach ngang gitta ho tén,khong gach dudi, gach gitra 2
dong, dinh dau X hodc bt cit ky hi€u nao khac.

- Khi bau xong c4c ban tu b phi€u cia minh vao thung phiéu.
- Ngudi tring ct vao ban chi huy phai dugc trén ¥ tong s6 phi€u bau

hop 1é& va theo thi tu tir cao xudng (cé thé bau tryc ti€p lién ddi
trudng va lién doi pho).



I MOT SO VAN BPE CAN
LUUY:



A L
Nén:
- P€ tao cdm gidc thodi m4i, khong nham chdn va cing thing cho
dai bi€u nén chd y t6 chifc cidc hoat dong vin nghé, trd choi xen ké
trong chudng trinh da1 hoi.

- Pdm bdo cong tic tuyén truyén trudc, trong va sau dai hdi nhu:
1én bang tin, phat dong thi dua, treo bing c¢& khau hiéu...

- Nén to chifc hoat ddng chao mirng clia nhi dong (thudng xen ké
sau khi doc bao cao).

- Nén gi6i thiéu Tong phu trach lam chd tich doan danh du dé
huéng din cdc ban dodi vién di€u khién dai hoi.

- T6 chic dai hoi tru bi, tip dugt trude cho cdc ban chd tich doan
quen cich diéu khién dai hoi.

-Nén bd sung phan khen thudng cic tip thé va cd nhin c6 thanh
tich xudt sic trong phong trao hoat dong lién ddi vao chudng trinh

= B e 1 A



Khong nén:

- Kéo dai thdi gian dai hdi s€ gdy cam giac mét moi, khdng tao ducgc
hing thd va su chu y theo doi cua doi vién.

- Tap cho cdc em lam quen vé6i cong viéc chit khong thay cdc em di€u
khi€n dai hoi.

- Chuong trinh chao mirng ctia nhi dong khong nén kéo dai lam dnh

hudng dén trong tAm cta chuong trinh dai hoi.

- C4c hoat ddong vin nghé, trd choi khong nén qud nhiéu 1am “loing”
khong khi da1 hoi.

- Khong t6 chifc lién hoan banh keo trong qué trinh dién ra cdc noi
dung da1 hoi.



