
ÑAÏI HOÄI ÑOÄI



A/ NHÖÕNG VAÁN ÑEÀ CHUNG



I. Nhieäm kyø ñaïi hoäi:

Nhieäm kyø ñaïi hoäi cuûa caùc chi ñoäi, lieân ñoäi laø 1 naêm. 

- Ñoái vôùi caùc chi ñoäi, lieân ñoäi trong tröôøng hoïc toå chöùc 
vaøo ñaàu naêm hoïc

 

- Ñoái vôùi caùc chi ñoäi, lieân ñoäi ôû ñòa baøn daân cö toå chöùc 
vaøo ñaàu naêm.



II. Hình thöùc ñaïi hoäi caáp cô sôû:

1. Ñaïi hoäi toaøn theåñoäi vieân: Chi ñoäi toå chöùc ñaïi hoäi 
toaøn theå ñoäi vieân

2. Ñaïi hoäi ñaïi bieåu: Lieân ñoäi toå chöùc ñoaøn vieân 
hoaëc ñaïi hoäi ñaïi bieåu vôùi soá löôïng ñaïi bieåu trieäu 
taäp do Ban chæ huy lieân ñoäi quyeát ñònh caên cöù vaøo 
ñieàu kieän toå chöùc cuûa ñôn vò.



III/ NHIEÄM VUÏ CUÛA ÑAÏI HOÄI ÑOÄI

1. Thaûo luaän vaø bieåu quyeát thoâng qua caùc baùo caùo cuûa Ban chæ 
huy trong nhieäm kyø qua. 

2. Thaûo luaän vaø bieåu quyeát quyeát ñònh phöông höôùng nhieäm vuï hoaït 
ñoäng nhieäm kyø tôùi.

3. Baàu Ban chæ huy môùi.



B/ QUY TRÌNH TOÅ CHÖÙC ÑAÏI HOÄI



I. COÂNG TAÙC CHUAÅN BÒ ÑAÏI HOÄI 



1. Thaønh laäp vaø phaân coâng nhieäm vuï caùc tieåu ban: 

a. Tieåu ban noäi dung: 

- Xaây döïng döï thaûo caùc vaên kieän cuûa ñaïi hoäi goàm:

+ Baùo caùo toång keát.

+ Phöông höôùng hoaït ñoäng. 

+ Baùo caùo kieåm ñieåm cuûa Ban chæ huy.

.+ Nghò quyeát ñaïi hoäi.

- Ñònh höôùng noäi dung caàn taäp trung thaûo luaän. 

- Toång hôïp caùc yù kieán ñoùng goùp vaøo döï thaûo caùc vaên kieän cuûa ñaïi hoäi.



b. Tieåu ban nhaân söï:

- Xaây döïng ñeà aùn nhaân söï Ban chæ huy.
- Xaây döïng ñeà aùn phaân boå ñaïi bieåu cho caùc chi ñoäi (ñoái vôùi 

ñaïi hoäi caáp lieân ñoäi)
- Xaây döïng caùc vaên baûn phuïc vuï ñaïi hoäi nhö: thoâng tri trieäu 

taäp, noäi quy ñaïi hoäi, caùc vaên baûn phuïc vuï coâng taùc baàu 
cöû (phieáu baàu cöû coù ñoùng daáu lieân ñoäi, bieân baûn kieåm 
phieáu, theå leä baàu cöû, bieân baûn thaåm tra tö caùch ñaïi bieåu) 



c. Tieåu ban tuyeân truyeàn: 

- Phaùt ñoäng caùc phong traøo thi ñua, toå chöùc caùc hoaït ñoäng tuyeân 
truyeàn chaøo möøng ñaïi hoäi: tuaàn hoïc toát, hoa ñieåm 10, phong 
traøo veä sinh moâi tröôøng…

- Chuaån bò caùc ñieàu kieän cho coâng taùc trang trí, khaåu hieäu, panoâ, 
aùp phích…

 - Chuaån bò chöông trình hoaït ñoäng vaên hoaù vaên ngheä dieãn ra trong thôøi
ñaïi hoäi.

 - Trang trí ñaïi hoäi.



d) Tieåu ban haäu caàn: 

 Chuaån bò kinh phí, cô sôû vaät chaát vaø caùc phöông tieän phuïc 
vuï ñaïi hoäi: aâm thanh, hoa, nöôùc uoáng, phaàn thöôûng, giaáy 
khen, phuø hieäu cho ñaïi bieåu, quaø ñaïi hoäi…



Löu yù: Moãi tieåu ban phaân 
coâng 1 giaùo vieân phuï traùch.



2. Phöông phaùp laøm vieäc cuûa caùc tieåu ban

a) Phöông phaùp xaây döïng vaên kieän ñaïi hoäi.

* Chuaån bò caùc tö lieäu tham khaûo: 

- Baùo caùo toång keát coâng taùc Ñoäi vaø phong traøo thieáu nhi haøng 
naêm. 
- Baùo caùo soá lieâu cuûa caùc chi ñoäi (ñoái vôùi ñaïi hoäi lieân ñoäi)

- Chöông trình coâng taùc Ñoäi vaø phong traøo thieáu nhi cuûa Hoäi ñoàng Ñoäi 
caùc caáp. 
- Chöông trình keá hoaïch hoaït ñoäng cuûa nhaø tröôøng, ñôn vò trong naêm. -

- Chöông trình hoaït ñoäng cuûa chi ñoaøn.



* Caùc böôùc laáy yù kieán goùp yù cho vaên kieän: 

Böôùc 1:Laáy yù kieán goùp yù

- Ñoái vôùi ñaïi hoäi chi ñoäi:
+ Laáy yù kieán töø phuï traùch chi, giaùo vieân chuû nhieäm.
+ Laáy yù kieán töø ñoäi vieân trong chi ñoäi thoâng quasinh hoaït chi ñoäi.

+ Laáy yù kieán töø Toång phuï traùch, ban chæ huy lieân ñoäi.



- Ñoái vôùi ñaïi hoäi lieân ñoäi:

+ Laáy yù kieán goùp yù cuûa caùc chi ñoäi.

+ Laáy yù kieán goùp yù cuûa Hoäi ñoàng Ñoäi phöôøng xaõ hoaëc BCH Ñoaøn
cuøng caáp.

+ Laáy yù kieán cuûa chi boä, Ban giaùm hieäu, chi ñoaøn, BCH hoäi phuï
huynh.

Böôùc 2: Toång hôïp caùc yù kieán goùp yù baùo caùo, thoáng nhaát trong 
Ban chæ huy nhöõng noäi dung caàn ñieàu chænh boå sung döï thaûo vaên kieän.

Böôùc 3: Hoaøn chænh vaên kieän xin yù kieán Hoäi ñoàng Ñoäi 
phöôøng(xaõ) vaø chi ñoaøn, Ban giaùm hieäu nhaø tröôøng(caáp lieân ñoäi); yù 
kieán phuï traùch chi, giaùo vieân chuû nhieäm(caáp chi ñoäi) tröôùc khi trình 
chính thöùc trong ñaïi hoäi.



*  Boá cuïc vaên kieän:

Phaàn I: BAÙO CAÙO TOÅNG KEÁT NHIEÄM KYØ

I/ ÑAËC ÑIEÅM TÌNH HÌNH
1. Thuaän lôïi
2. Khoù khaên
II/ KEÁT QUAÛ ÑAÏT ÑÖÔÏC ( Theo thöù töï caùc chöông trình hoaït

ñoäng Ñoäi trong naêm qua, coù soá lieäu chöùng minh )
III/ HAÏN CHEÁ (Neâu nhöõng vieäc chöa laøm hoaëc chöa ñaït

chæ tieâu)
IV/ NGUYEÂN NHAÂN VAØ BAØI HOÏC KINH NGHIEÄM:
1. Nguyeân nhaân.
2. Baøi hoïc kinh nghieäm



Phaàn 2: 

PHÖÔNG HÖÔÙNG COÂNG TAÙC ÑOÄI 
VAØ PHONG TRAØO THIEÁU NHI 

NHIEÄM KYØ……
I/ ÑAËC ÑIEÅM TÌNH HÌNH

Dö ïbaùo nhöõng yeáu toá taùc ñoäng, xu höôùng phaùt trieån cuûa phong
traøo thieáu nhi (caùc ngaøy leã quan troïng cuûa ñaát nöôùc, tình hình chung cuûa
nhaø tröôøng…)
II/ MUÏC TIEÂU – CHUÛ ÑEÀ
III/ CAÙC CHÖÔNG TRÌNH HOAÏT ÑOÄNG
IV/ BIEÄN PHAÙP THÖÏC HIEÄN

1. Caáp lieân ñoäi (hoaëc chi ñoäi).
2. Caáp chi ñoäi (hoaëc phaân ñoäi 



Phaàn 3: 

BAÙO CAÙO KIEÅM ÑIEÅM CUÛA BAN CHÆ HUY

- Neâu cô caáu toång soá BCH
- Nhieäm vuï ñöôïc phaân coâng vaø möùc ñoä hoaøn thaønh nhieäm vuï cuûa töøng 
ngöôøi.
- Ñaùnh giaù nhöõng maët öu ñieåm vaø khuyeát ñieåm trong coâng taùc chæ huy 
hoaït ñoäng cuûaBan chæ huy trong nhieäm kyø qua.



b. Phöông phaùp xaây döïng nhaân söï:

- Ñaùnh giaù hieäu quaû hoaït ñoäng cuûa Ban chæ huy ñöông nhieäm.
- Xaùc ñònh yeâu caàu tieâu chuaån vaø cô caáu cuûa Ban chæ huy môùi ñeå caùc 

chi ñoäi (hoaëc phaân ñoäi) thaûo luaän vaø giôùi thieäu nhaân söï (caàn coù yù 
kieán cuûa phuï traùch chi, giaùo vieân chuû nhieäm).

- Taäp hôïp danh saùch nhaân söï giôùi thieäu tham gia Ban chæ huy 

- Baùo caùo vaø xin yù kieán chæ ñaïo cuûa chi boä, Ban giaùm hieäu, chi ñoaøn 
(ñoái vôùi ñaïi hoäi lieân ñoäi) hoaëc Toång phuï traùch, phuï traùch chi (ñoái vôùi 
ñaïi hoäi chi ñoäi)
- Hoaøn chænh danh saùch döï kieán Ban chæ huy môùi ñeå giôùi thieäu trong 
ñaïi hoäi (ñaûm baûo ñaày ñuû caùc thoâng tin: Hoï teân, ngaøy thaùng naêm sinh, 
sinh hoaït taïi chi ñoäi naøo, chöùc vuï, thaønh tích ñaït ñöôïc…)



c. Trang trí ñaïi hoäi

   Taïi ñòa ñieåm toå chöùc ñaïi hoäi: trong vaø ngoaøi hoäi 
tröôøng coù theå boá trí côø, panoâ, aùpphích, baêng roân, khaåu 
hieäu chaøo möøng…

     Hai beân caùnh gaø coù theå ñeå 2 taám panoâ, aùp phích, trích   
nghò quyeát cuûa Ñaûng, cuûa Ñoaøn, lôøi daïy cuûa Baùc Hoà veà 
coâng taùc thieáu nhi, taám hình Baùc Hoà quaøng khaên ñoû cho 
ñoäi vieân.

Xung quanh hoäi tröôøng coù theå trang trí khaåu hieäu, tranh aûnh
 coå ñoäng tuyeân truyeàn.



II/ TIEÁN HAØNH ÑAÏI HOÄI



1.Chöông trình ñaïi hoäi: 
* Ñaïi hoäi chi ñoäi: 

- Taäp hôïp chi ñoäi – kieåm tra soá löôïng, tö theá, trang phuïc 
cuûa ñoäi vieân.

- Khai maïc ñaïi hoäi:

+ Chaøo côø (theo nghi thöùc Ñoäi)

   + Tuyeân boá lyù do, giôí thieäu ñaïi bieåu, coâng boá soá löôïng 
ñoäi vieân döï ñaïi hoäi. 

 - Baàu chuû tòch ñoaøn (3-5 ñoäi vieân), chuû tòch ñoaøn giôùi thieäu 
thö kyù ñaïi hoäi (1-2 ñoäi vieân)

- Chuû tòch ñoaøn leân laøm vieäc, coâng boá chöông trình vaø thôøi 
gian ñaïi hoäi.



 - Ñoïc baùo caùo toång keát coâng taùc cuûa chi ñoäi trong nhieäm kyø qua vaø 
döï thaûo chöông trình coâng taùc nhieäm kyø tôùi (Ñoái vôùi chi ñoäi môùi 

thaønh laäp chæ trình baøy döï thaûo chöông trình coâng taùc nhieäm kyø tôùi) 

- Phuï traùch chi ñoäi (hoaëc ñaïi dieän ñaïi bieåu) phaùt bieåu yù kieán.
- Tieán haønh thaûo luaän vaø bieåu quyeát nhöõng ñaùnh gia trong baùo caùo 

toång keát vaø nhöõng chæ tieâu cuï theå trong döï thaûo ñeà aùn coâng taùc 
nhieäm kyø tôùi. 

- Bieåu quyeát thoâng qua baùo caùo vaø chöông trình haønh ñoäng cuûa chi 
ñoäi.

. 
 

- Baàu Ban Chæ huy chi ñoäi vaø baàu ñaïi bieåu ñi döï Ñaïi hoäi lieân ñoäi:

 
+ Chuû tòch ñoaøn coâng boá Ban Chæ huy cuõ heát nhieäm kyø, neâu tieâu 

chuaån, cô caáu vaø soá löôïng ñöôïc baàu vaøo Ban Chæ huy môùi.



+ Bieåu quyeát thoáng nhaát soá löôïng baàu Ban Chæ huy chi ñoäi (töø 
3-7 ñoäi vieân) vaø soá löôïng öùng cöû, ñeà cöû.

 + ÖÙng cöû, ñeà cöû.

+ Bieåu quyeát choát danh saùch baàu cöû.
+ Bieåu quyeát choïn hình thöùc baàu cöû (coù theå laø giô tay hoaëc boû 

phieáu kín)
Neáu ñaïi hoäi quyeát ñònh baàu cöû baèng hình thöùc boû phieáu kín thì 

baàu Ban kieåm phieáu.
+ Thoáng nhaát soá löôïng, danh saùch vaø baàu ban kieåm phieáu (baèng 

hình thöùc giô tay)
- Ban kieåm phieáu laøm vieäc:

+ Ban kieåm phieáu coâng boá nguyeân taéc, theå leä baàu cöû, kieåm tra 
phieáu, phaùt phieáu baàu cöû, kieåm tra hoøm phieáu, höôùng daãn boû 

phieáu vaø tieán haønh boû phieáu.(coù theå baàu tröïc tieáp chi ñoäi tröôûng 
vaø caùc chi ñoäi phoù)



Theá naøo laø phieáu hôïp leä?

Baàu ñuùng teân ngöôøi trong danh saùch baàu cöû. 

 Khoâng thöøa so vôùi soá löôïng quy ñònh, khoâng ñeå 
phieáu traéng.



- Ban chæ huy chi ñoäi môùi ra maét ñaïi hoäi, ñaïi dieän Hoäi ñoàng 
ñoäi xaõ, phöôøng, Toång phuï traùch hoaëc phuï traùch chi ñoäi 
coâng nhaän Ban chæ huy chi ñoãi môùi vaø giao nhieäm vuï.

- Ban kieåm phieáu laøm vieäc vaø coâng boá keát quaû baàu cöû tröôùc 
ñaïi hoäi.

Neáu baàu baèng hình thöùc giô tay bieåu quyeát thì chuû tòch ñoaøn ñieàu 
khieån, ñoäi vieân giô tay bieåu quyeát töøng ngöôøi moät theo thöù töï:

+ Ñoàng yù.
+ Khoâng ñoàng yù.

Thö kyù ñeám soá löôïng, ghi bieân baûn vaø coâng boá keát quaû.

- Ñaïi hoäi giaûi lao vaø sinh hoaït vaên ngheä, troø chôi(Ban kieåm 
phieáu tieán haønh kieåm phieáu).



- Ñaïi dieän Ban chæ huy chi ñoäi môùi phaùt bieåu nhaän nhieäm vuï.

- Baàu ñaïi bieåu ñi döï ñaïi hoäi lieân ñoäi (theo trình töï  baàu ban chæ huy 
Ñoäi).

.

- Thö kyù trình baøy döï thaûo nghò quyeát ñaïi hoäi; ñaïi hoäi bieåu quyeát 
thoâng qua nghò quyeát.

.

- Toång keát ñaïi hoäi. Chuû tòch ñoaøn ñaùnh giaù keát quaû ñaïi hoäi, caûm ôn 
caùc ñaïi bieåu vaø tuyeân boá beá maïc .

- Chaøo côø beá maïc. 



* ÑAÏI HOÄI LIEÂN ÑOÄI



Ñaïi hoäi lieân ñoäi tieán haønh khi caùc chi ñoäi ñaõ toå 
chöùc xong ñaïi hoäi. Ñaïi hoäi toaøn theå ñoäi vieân hoaëc 

ñaïi hoäi ñaïi bieåu do ban chæ huy lieân ñoäi quyeát ñònh.



- Leã khai maïc ñaïi hoäi.

+ Chaøo côø theo nghi thöùc Ñoäi(coù sinh hoaït truyeàn thoáng).

+ Tuyeân boá lyù do, giôùi thieäu ñaïi bieåu môøi, soá löôïng ñaïi bieåu 
chính thöùc döï ñaïi hoäi vaø khai maïc ñaïi hoäi.



- Baàu ñoaøn chuû tòch (töø 5 ñeán 7 ñoäi vieân) vaø ñoaøn chuû tòch giôùi thieäu 
thö kyù cuûa ñaïi hoäi (2 ñoäi vieân)

- Ñoaøn chuû tòch ñaïi hoäi leân laøm vieäc, coâng boá chöông trình vaø noäi 
dung laøm vieäc cuûa ñaïi hoäi.

- Ñoaøn chuû tòch trình baøy döï thaûo baùo caùo keát quaû coâng taùc cuûa 
nhieäm kyø qua vaø chöông trình hoaït ñoäng cuûa lieân ñoäi trong nhieäm 

kyø tôùi.

- Ñaïi dieän Hoäi ñoàng Ñoäi vaø caáp uyû Ñaûng (Ban giaùm hieäu) phaùt 
bieåu yù kieán.

- Caùc ñaïi bieåu döï ñaïi hoäi thaûo luaän.

- Bieåu quyeát thoâng qua baùo caùo vaø chöông trình haønh ñoäng cuûa lieân 
ñoäi.

- Baàu ban chæ huy lieân ñoäi môùi:



Caùc böôùc baàu Ban chæ huy lieân ñoäi nhö sau:

+ Ñoaøn chuû tòch coâng boá ban chæ huy cuõ heát nhieäm kyø, neâu tieâu 
chuaån, cô caáu vaø soá löôïng ñöôïc baàu vaøo ban chæ huy môùi.

+ Thaûo luaän vaø quyeát ñònh cô caáu, soá löôïng Ban chæ huy môùi, soá 
löôïng öùng cöû, ñeà cöû.
+ ÖÙng cöû, ñeà cöû.

, + Bieåu quyeát choát danh saùch baàu cöû.
 + Thoáng nhaát soá löôïng, danh saùch vaø baàu ban kieåm phieáu (baèng hình 
thöùc giô tay)
+ Ban kieåm phieáu laøm vieäc: Ban lieåm phieáu coâng boá nguyeân taéc, 
theå leä baàu cöû, kieåm tra hoøm phieáu, kieåm tra phieáu, phaùt phieáu 
baàu cöû, höôùng daãn boû phieáu vaø tieán haønh boû phieáu

+ Ñaïi hoäi giaûi lao vaø sinh hoaït vaên ngheä trong khi ban kieåm phieáu laøm 
vieäc.

 
+ Ban kieåm phieáu coâng boá keát quaû baàu cöû.



Tình huoáng thöôøng xaûy ra trong baàu cöû laø gì?

> Danh saùch öùng cöû, ñeà cöû khoâng ñuùng vôùi döï ñònh cô caáu.(Tyû leä nam 
nöõ, soá löôïng vaø ñoäi vieân cô caáu ôû töøng khoái…) 

> Baàu khoâng ñuû soá löôïng.

> Ban kieåm phieáu laøm vieäc chaäm, keùo daøi thôøi gian giaûi lao taïo taâm lyù 
chôø ñôïi, moûi meät …

> Soá cuoái cuøng cuûasoá löôïng ñònh baàu coù 2 ngöôøi trôû leân coù soá phieáu 
baèng nhau.



Giaûi quyeát caùc tình huoáng ñoù nhö theá naøo?

> Thoáng nhaát trong ban chæ huy ñöông nhieäm veà cô caáu ban chæ huy 
môùi ñeå coù söï chuû ñoäng trong öùng cöû vaø giôùi thieäu ñeà cöû.

> Thoâng qua Ban giaùm hieäu, phuï traùch chi, giaùo vieân chuû nhieäm ñeå coù 
söï chæ ñaïo  caùc chi ñoäi. 

> Neâu baät ñöôïc thaønh tích trong hoïc taäp vaø hoaït ñoäng Ñoäi cuûa ñoäi vieân döï 
ñònh cô caáu nhaèm taêng tính thuyeát phuïc ñoái vôùi ñaïi bieåu.

> Neáu baàu laàn 1 chöa ñuû soá löôïng, ñaïi hoäi tieán haønh baàu cöû laàn 2 
trong soá nhöõng ñoäi vieân khoâng truùng cöû ôû laàn 1. Neáu baàu laàn 2 vaãn 
chöa ñuû thì ñoaøn chuû tòch xin yù kieán ñaïi hoäi ñeå baàu tieáp hoaëc baàu boå 
sung trong caùc kyø hoïp sau.

> Chuaån bò gaáp 2,3 laàn soá löôïng phieáu baàu, ñeà phoøng phaûi baàu laàn 2; 
sau khi coù danh saùch öùng cöû, ñeà cöû neân ñaùnh maùy, in saên vaøo phieáu 

phaùt cho ñaïi bieåu baàu baèng caùch gaïch teân.



> Chuaån bò saün maãu bieân baûn kieåm phieáu, maùy tính ñieän töû.

> Taêng soá löôïng ban kieåm phieáu, coù theå chia thaønh 2 nhoùm kieåm 
phieáu, moãi nhoùm cöû moät phuï traùch chi höôùng daãn, sau ñoù toång hôïp keát 
quaû cuûa 2 nhoùm.

> Vôùi tröôøng hôïp coù soá phieáu baèng nhau ôû soá cuoái cuøng cuûa danh saùch 
ñònh baàu thì phaûi toå chöùc baàu laïi trong soá ngöôøi ñoù ñeå choïn laáy ngöôøi 
coù soá phieáu cao hôn. 



- Toång phuï traùch coâng nhaän vaø giao nhieäm vuï cho ban chæ huy môùi (coù 
theå trao laù côø truyeàn thoáng cuûa lieân ñoäi)

- Ban chæ huy lieân ñoäi ra maét Ñaïi hoäi.

-Ñaïi dieän ban chæ huy lieân ñoäi phaùt bieåu nhaän nhieäm vuï. 

- Thö kyù trình baøy döï thaûo nghò quyeát Ñaïi hoäi. . 

- Ñaïi hoäi bieåu quyeát thoâng qua nghò quyeát ñaïi hoäi. 

- Ñoaøn chuû tòch ñaùnh giaù keát quaû ñaïi hoäi, caûm ôn caùc ñaïi bieåu, tuyeân 
boá beá maïc.
. 

- Chaøo côø beá maïc. .
. 



2.Traùch nhieäm vaø caùch baàu cöû ñoaøn chuû tòch, ñoaøn thö kyù ñaïi hoäi.

a. Traùch nhieäm 

* ñoaøn chuû tòch: 
- Ñieàu khieån ñaïi hoäi theo chöông trình ñaõ ñöôïc ñaïi hoäi quyeát ñònh.

- Höôùng daãn ñaïi hoäi thaûo luaän, quyeát ñònh phöông höôùng nhieäm kyø 
tôùi. 
- Laõnh ñaïo vieäc baàu cöû cuûa ñaïi hoäi. Quyeát ñònh cho ruùt teân hay khoâng 
ruùt teân trong danh saùch baàu cöû.
. 

- Laõnh ñaïo vieäc baàu cöû cuûa ñaïi hoäi. Quyeát ñònh cho ruùt teân hay khoâng 
ruùt teân trong danh saùch baàu cöû.
. - Giaûi quyeát nhöõng vaán ñeà phaùt sinh trong quaù trình ñaïi hoäi.
. 
- Giaûi quyeát nhöõng vaán ñeà phaùt sinh trong quaù trình ñaïi hoäi

- Ñieàu khieån thoâng qua nghò quyeát ñaïi hoäi. 

- Toång keát ñaïi hoäi.



* Ñoaøn thö kyù:

- Ghi bieân baûn ñaïi hoäi, toång hôïp yù kieán phaùt bieåu vaø caùc bieåu quyeát.

- Ghi danh saùch öùng cöû, ñeà  cöû neáu baàu baèng hình thöùc bieåu quyeát. 

- Soaïn thaûo vaøñoïc nghò quyeát ñaïi hoäi.
. 



b. Caùch baàu:
* Baàu ñoaøn chuû tòch:

- Soá löôïng ñoaøn chuû tòch: Tuyø theo quy moâ toå chöùc ñaïi hoäi ñeå cô caáu 
soá löôïng ñoaøn chuû tòch tuy nhieân khoâng neân cô caáu ñoâng quaù, thoâng 
thöôøng töø 3 - 5, toái ña laø 7 ngöôøi.

-Ban chæ huy lieân ñoäi (chi ñoäi) döï kieán danh saùch ñoaøn chuû tòch ñeå giôùi 
thieäu vôùi ñaïi bieåu cuûa ñaïi hoäi.

- Neáu ñaïi bieåu khoâng giôùi thieäu theâm thì coù theå bieåu quyeát baèng caùch 
giô tay moät laàn toaøn boä danh saùch döï kieán. 

 - Neáu ñaïi hoäi giôùi thieäu theâm thì bieåu quyeát töøng ngöôøi moät vaø laáy 
theo thöù töï töø cao xuoáng.



* Baàu ñoaøn thö kyù:
- Do ñoaøn chuû tòch quyeát ñònh vaø giôùi thieäu vôùi ñaïi hoäi.

* Baàu Ban kieåm phieáu:

- Ñoaøn chuû tòch giôùi thieäu döï kieán danh saùch ban kieåm phieáu (laø 
nhöõng ñaïi bieåu ñoäi vieân tham döï ñaïi hoäi, khoâng coù teân trong danh 
saùch öùng cöû, ñeà cöû).

- Neáu ñaïi hoäi khoâng giôùi thieäu theâm thì giô tay bieåu quyeát moät laàn.

- Neáu ñaïi hoäi giôùi thieäu theâm thì bieåu quyeát töøng ngöôøi moät.
.



3. Höôùng daãn theå leä baàu cöû.

* Phieáu baàu:

- Phieáu baàu cöû laø phieáu döôïc in saün danh saùch öùng cöû, ñeà cöû xeáp theo 
thöù töï A, B, C: coù ñoùng daáu cuûa lieân ñoäi (hoaëc laø phieáu coù ñoùng daáu 
cuûa lieân ñoäi)

- Phieáu hôïp leä laø phieáu do ban kieåm phieáu phaùt ra, coù ñoùng daáu cuûa 
lieân ñoäi, baàu ñuùng teân ngöôøi trong danh saùch öùng cöû, ñeà cöû, khoâng 

thöøa so vôùi soá löôïng quy ñònh, khoâng ñeå phieáu traéng.

- Phieáu khoâng hôïp leä laø phieáu khoâng phaûi do ban kieåm phieáu phaùt ra, 
phieáu traéng(xoaheát hoaëc khoâng ghi teân ai vaøo danh saùch), phieáu baàu 
nhieàu hôn soá löôïng ñònh baàu, phieáu vieát teân ngöôøi ngoaøi danh saùch 

öùng cöû, ñeà cöû ñaõ ñöôïc bieåu quyeát, phieáu gaïch giöõa 2 doøng chöõ ghi hoï 
teân ngöôøi rong phieáu, khoâng roõ gaïch ai, baàu ai, phieáu taåy xoaù, vieát 

khoâng roõ raøng teân ngöôøi ñöôïc baàu.



* Caùch baàu:

- Caùc baïn ñoäi vieân döï ñaïi hoäi nhaän phieáu töø ban kieåm phieáu.

- Caên cöù vaøo danh saùch ñaõ döôïc ñaïi hoäi thoâng qua goàm…ngöôøi thì moãi 
baïn ñöôïc baàu choïn toái ña laø….. ngöôøi.

- Baïn naøo tín nhieäm ai thì ñeå nguyeân caû hoï teân cuûa ngöôøi ñoù; khoâng 
tín nhieäm ai thì gaïch ngang giöõa hoï teân,khoâng gaïch döôùi, gaïch giöõa 2 
doøng, ñaùnh daáu X hoaëc baát cöù kyù hieäu naøo khaùc.

- Khi baàu xong caùc baïn töï boû phieáu cuûa mình vaøo thuøng phieáu.

- Ngöôøi truùng cöû vaøo ban chæ huy phaûi ñöôïc treân ½ toång soá phieáu baàu 
hôïp leä vaø theo thöù töï töø cao xuoáng (coù theå baàu tröïc tieáp lieân ñoäi 
tröôûng vaø lieân ñoäi phoù).



III/ MOÄT SOÁ VAÁN ÑEÀ CAÀN LÖU YÙ:



Neân:
- Ñeå taïo caûm giaùc thoaûi maùi, khoâng nhaøm chaùn vaø caêng thaúng cho ñaïi 
bieåu neân chuù yù toå chöùc caùc hoaït ñoäng vaên ngheä, troø chôi xen keõ trong 
chöông trình ñaïi hoäi.
- Ñaûm baûo coâng taùc tuyeân truyeàn tröôc, trong vaø sau ñaïi hoäi nhö: leân 
baûng tin, phaùt ñoäng thi ñua, treo baêng côø khaåu hieäu…

- Neân toå chöùc hoaït ñoäng chaøo möøng cuûa nhi ñoàng (thöôøng xen keõ sau 
khi ñoïc baùo caùo).

- Neân giôùi thieäu Toång phuï traùch laøm chuû tòch ñoaøn danh döï ñeå höôùng 
daãn caùc baïn ñoäi vieân ñieàu khieån ñaïi hoäi.

- Toå chöùc ñaïi hoäi truø bò, taäp döôït tröôùc cho caùc baïn chuû tòch ñoaøn quen 
caùch dieàu khieån ñaïi hoäi.

-Neân boå sung phaàn khen thöôûng caùc taäp theå vaø caù nhaân coù thaønh tích 
xuaát saéc trong phong traøo hoaït ñoäng lieân ñoäi vaøo chöông trình ñaïi hoäi.



Khoâng neân:

- Keùo daøi thôøi gian ñaïi hoäi seõ gaây caûm giaùc meät moûi, khoâng taïo ñöôïc 
höùng thuù vaø söï chuù yù theo doõi cuûa ñoäi vieân.

- Taäp cho caùc em laøm quen vôùi coâng vieäc chöù khoâng thay caùc em ñieàu 
khieån ñaïi hoäi.

- Chöông trình chaøo möøng cuûa nhi ñoàng khoâng neân keùo daøi laøm aûnh 
höôûng ñeán troïng taâm cuûa chöông trình ñaïi hoäi.

- Caùc hoaït ñoäng vaên ngheä, troø chôi khoâng neân quaù nhieàu laøm “loaõng” 
khoâng khí ñaïi hoäi.

- Khoâng toå chöùc lieân hoan baùnh keïo trong quaù trình dieãn ra caùc noäi 
dung ñaïi hoäi.


